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REGULAMENTUL

DE

ORGANIZARE SI FUNCTIONARE

AL APARATULUI DE SPECIALITATE

AL PRJMARULUI COMUNEI DICIJLESTI



CAPITOLUL I
DISPOZITII GENERALE

Alt.l.l, maria Conunci Diculeirl ese.rg.nizdr si funclionesze pohivit OUC ff.57/2019
pr vind Coddlxdmidii[livecu 

'nodilici. 
le ti compLclifi]c ultoioafc.

Art.2.(llPrimaria Comtrnci Dic0logli oie peaodnrjLridica de drept pubLic. cu capacitarc
iurid ca deplina s pdt noriu Dropf u s afe nitlatila in ccca ce privoste adninistare.
iDleEselor publlcc locale. exercnMd, ii .onditille lesi , auto tatea ir Limitclc
admirlisrrtive rdriro' iaLe srabiLite.
(2) scdiuL prim.ficl c$c id cdmtrn.Dicrle$ij Srr Brbefi OLielu. Str. Dnbeni-Okclu Valc.
r.6l..ludelu Vrlc*coduldcinregistrarcfiscaLa 16179213.
Atr Administrxria publicr in c.mun. Di.uleili, se orsaniz-e02. s lunctioncaza in icincnrl
C.incipilor descertralizarii, aulotromici localc, dccodcenbrii sericiilor publice,
c isbiirdiirNornarilor adm nisrlalid p!blicelorae,lesalirarilsi.lconsult.fliccraiciilor

r solut otrorca problemclor locale de intres deosebir.
Ad.4 (l)Auto'iratile ldm nismticipubLicc pfir carc sc rcalizexza xdod.nir locala la rivelul
comunc sutrt: cotrsiliuL local rl contrnei Dictrle$i, .a aulo'itlre delibeLativa si pfimdul
cdmLncl Diculegi jcraurof toleexeculivo,orgaDeaieseconformlcgii.
(2)Cons liul local si primanrl functioneaza ca a0rorndi .le adnlifisi'atiei puLrlce localc si
rozolvxreburile publice dio comunnDicule i, if cond tiilc lcrii
Ad.5.Arto llrie admiDistratici publicc localc alc comunei Diculqli !u d.eptul si
.apnci{ater efectivr de 0 soluliona si de u sesliona lrcburiic prblicc. in numele si iit.esll
coLeclivitatii Locale pe caN o reprezinla.

^n 
6 J,f nrafs CoDuDei Diculc$i cor$ituic o slruclLrr flncrionala cu activirate

pertranedr..lomaradidprimarjvlcepriDur,sec'€hfsiapamtuldespccialitatcalprimarulri.
caE ducc la irdeplinirc hotxrafilc consiliuL0i local si JispoTiriile p'jrna'ului, soluliorand
problcfrc ctr.emo ale cole.tivirat i locrLe
An.T.Cotrsiliul local aL comtrnei Dicule$i,la protuieEa primaruhLi. aproba orsaniemnasi
irlul de tunctii ale lpamtuhri dc speciaiiret. al prinaflLlui, ljre.un si RegLLomentuL dc
o gdr zarcs l.uictioDare xLace!ruia. id coidirild p.evazute dc Lcgc.
An.9.Dooren ul p vat eslc alcalu t din bunuri mobiLc si ituobild. cc nu i0a4in domeniuhri
pulilic, dobandirc prh nodaliraiile p.evazte de lege.
A,t.l0Toatebunurileapaninandcom0nei Dicule$isunl$LruseirrveDrafierilanuaLc.
,\n ll ConsiliLrl local hota'aste ca bunuriLe ce aplnin doneniuLui public sdu Crivar sa fic
dr(e in adnriDis{rorca regiiloi autonone siinsrittrriilor pubLice, sa fic conccsiotralc ori s. Ile
inchirhtc. Acesta holarasloctr privhe lacumpai!rea unor buntrri ofi la !anafea burri of ce
Ihc Fne din doDreo ulpfi$r, inconditiilc lcEii.
Ail.l2Consilnrl local poale dr in folosnra grnruila, pc rcrncn Linitxt. bunri mobite si
iilobih prlprielate publica sau privala localx. dlF .az, pesoanelor juridicc fara scop
luotiv, .rre desr!$ara actilitatc dc bincfaccrc s.u de dilirac rubLica oi seNiciilor



CAPITOLUL Il
BUGETUL SI ADMINISTRAREA ACESTUIA

An LS.Finanrele cornurci Diculegri se adrnlnisu€lza in condhiite F.evrzure de tege, irr
coDlbrmilarc cu prlncipiile autononlei LocaLe, arullitarii, spccislizarii buserlre si

A|l l4.Rusctrl comunci Di( en seekboreaza.se.pr.hasisce\errrr ncordirliclcsii
Ad.l5.Venitu le bugctare locae se constituie diI veniluri pr!prii ( impozire, raxc.
contribtrriij dlte v$$ninrc, altc renkui si core defaLcate dln impozitut pe venir), s'me
deLlcatcdih hclcrcniru.iale busetuhridc $at, $rbvemticririrede ta bu8etutdcsxrsidc
la llte bu8ere, donatii si spo'sorizari, sume primire dc la Uriunea Eutupean! si/sou atti
doixt riincontuLpLstiLorcfccnLaresiprcfinanrai
An l6.lmpozitelesi raxele locale se stabilcsc dc catreconsiliul ocaLslcomunei D culc$ri.

CAPITOLUL TI
STRUCTUru ORGANIZATORICi

(r)rmreaga activitate a pfim.riei dsre olglnizat! si condusa dc catc prinar si
compa(incnlcLc din cadrtrl {pamruLIi dc spccialnalo fiind suboidoDate dirccr n nx hi,
liceprinanrltri sa0 sec.eraru ui Comunc Dictrlotti. cde asigur0 s Espund de realizarc.
arib iilo.ce revinlcesrorx incondirii delogalirare siellcienra.
(2)Companimcnlele dii cldslaparatulrldespccialitate nu aL peN!nalhtejuridica
admidhrrativadistinctadcceaaauro.l|alii ln numeecareia actioneaza.

(1)Panaia Cornunei Dicrle$i ele sr cruf0L! pe Ll compartifrcn{c, in cad.uL dao,r sun!
lprobdc l3 pdsfti (2 po$trfl dc dc.Dilxri, 6 poiui de liLrdi Dub ice, si t0 poi0f dc
Inncdi contractuaLe dc cxecu{ie).
(2) hi $rbordinea slcoordonarea pfinaru tricomrne Dic!le$is r 0nnaro.rclc

Protcctre civiliri snustii dc urconF
- Corsillcr pcsonal aLpri$arrLlui

(l)lnsubo.dioer\ coofdonarcaviccpriftxn'hiconufei Viccprjmaf $r urh,bRtr

- Compdihentul adminkrativ - dese ne
- comp limeDtul financi.r .!nrlbil, impozitc,taxc,chirii, concesions ri achizitii pubtice

(4)ln$Lbordine!sicoodonarcasec,lrafuLuis€neFlalcomtrhei Dicuie$i suntulniroarctc

Conparliinerlu rcei!ul agricol
Comp.rrirnenlu de asislci{i $cirl

- Conpanincnlul Je irrturmarcti €l.rii ctr CUbLictrl.$arcsivilis Esu'reunare

L



Art,lg.Abib iil;peisonxldluidhcadrulprifratiei.onrudeiDicrrle$isuntumiloareLer

PfinuruLnldcp ine$e unntro.rclecategorii princiPildde a{fLbu!il

r dtbuti exe.ilarc irr cdLilBlcdorcprczenrinxlstalu ui.nr..ndilillc Leglil

b. alribuliirelernoarc la rcLalia.tr consi iuLlocdll
c. rtiibut iNloritoaE Le bugeluLlocali
d. dflbutil Df !indsdrvlciileptrbliceariguratccetilenrlot;
e p'i'naiullrdeD inenc tuDclia de olil$ de siaroci!iLt t de aur.riiate lurelara $lasisuri
Iu;clionarca sediciilot pubLice locaLe de profil, at'ibrlii privind ofg"izaEo li
dcsliruBrea aleecriLor, rdre.endumulul ri a rcccDsimantul"

ll nrdzinG consiLit'lri local, jn prinul tfinleiru. ur i!Po{ nnuaL prirind slarca

e;nomici.soclalasidemed !aconruneiDicuLe$i:
g pEziniA, lasoLicnaf .onsiLiului locil,altc FDoide $i intbrnran;

[.;hLro€az, procdelo dc nrales]i privird stfea ccoioinicl s.cii :i do ncdtu a

''orreJ birr.o il l' 'o!o
cxcrcne iun.1l0 dc odofat.r principal dc crcdilel

j inb.derrc pfo cc(ul b|EctLlui lodiL $i conluL de inc|cicrc a exe.ciliuLui burelxr si lc

supLne spre apDbare consiliujui l.cal;
k. ililiazi,ln coddiliiLc lesii. negocicripenh conlractd de imprumuturi si cmitercs de

rl1[ idc vaLoarcin nunrele conuneiD]ctrlc$Li
I leflilci prid compartimenteLe dc speclaliratc, co edh lnrcgistore tlscali a

corlf buobililor la orglnrL liscal refito,idL, aril a sediuhLi sociaL pfinllpal. cdt 5l a seJltrlui

n.coofdoncuzi realizarca seNicii!or publice de intcres Locrl pfenate Din inlermcdnLl

aparaluLuiJespcciairalesatrprininternddiulorEankmelorprcslaLoarddescrviciiputrLice
i deuliLnarc putrLlcide inrercs locali
n. la nisuriFnh prcveDirea )i. dupt caz, geslionarca situaliild de ufgentii
o i0 misuri penrN asigura,ta invcnrorierii, evideDlei sbrhLicc iDspectiei si connoLul!i

efecluirii scniciilor publice dc intefes Local pfecum ii I bun ilor din palrinoniul PubLic

5 Df vilal cornui.i Dlctrlcstii
o.numcne,sarclioncaz.riidispudesusperdandnoditicseatiidcclalt,raPonurilordc
;cNcnL su, d0Di ciz. ! rpditurilor de hunca, ni condilile leeii, peDIfu CereonahrLdo
cadruL aprrdlultri de spccislitalc, p,t.uft t ser!ici kn lubLlcc dc i'ne'es ocaLr

q. asgr;5 dabomQ panLriL.r trrbarislice ffevnzutc dc ese. le supune aprdblrii

corsiLi!lui local 5l actiofeazi pe r.u rcspedafca PrcledciLordceeorai
' emile avizeLe, acordurile Ji aurolizatiile d.le nr cornPelonla sa pir lege si allc acte

s ,sigurt realiza'td hLcdrilor $i lr m1$ilc necesare conlormirii cu prclcdcnle

rgajammtelor a$inale ln procesul de irtc8mE dlropeana nr domenn'l proteclieL

nediului ri gospodiririi apelorpeil scfviciile furnizatecctilenrlor'
t. Pentu cxeriiarex corespunz6ror& d a{ribuli lor srle, primirul coLaborcazi cu

scr!iciile prblicc dccoDcent'zte ale ministerelor 9i alofLaltc orsane de spccialitale ale

!di1i'rrtallci pub ice cen!2lc din uikalile adminislrdtlv{eriloriale, p.ectrm $i cu

r Numnea lerviciilor pubLice de ii(efes locaL sd ra.c pc baza co.cursului orsanizat



Pobivi( rrccedu Lor jlcrircfliLor xprtihrle de consinrlloca,la proptrne.er nf naru ui. in
cotrditiilo legii. Nrnrirea se f.cc prin dispozilid prlnaruLui, av6nd ancxar conoacr'Lt de

!. ln ere.oil!re! anibuJiilordc xtrloirare rureLard ride olitcr dc srare ctvitr, a sarriIiof ce
iL rcvin dir acFle nomrativc pfilitoarc Lr Ecdnsirnirt La orB.trizarca Si dcsli$,area
alegerilor, la luxfea hrsurilor de Drorcclic civili, precum ji ! attor atibulit stabilitc prin
leg€, pnmarul actior.azi iicaEprezentoDt al statuluiin cotuunr in clre a fosr ales.

piifrarul poxre solicita pfefccruLui, ]n condiliiLc Lee i. sprLjinu
cotrducitorilorservi.iiL!r pubLice deconccntntc ale ninisrefelorii ale celonatrc orgrne de
specialitaic ale.dminist.aliei pLLltice ceDrmLe din unililile xdminisrroriv,ief to iatc. daca
sarcinile ceiircvin ru pot fi rczolvare Frin ap.fatulde speciaLitalc.
x. Primarul poale delega ltrlbutille cc li $rnt conlerire de leee ri alre acte nomitive
vicepimirului. sccrclan'hi Conrunel DicuLesti, c.ndrcftorilor comporl menteLor
li'iclionale sar pcmnaLultri JiI aDorrtul de stccialnate. precufr ti corducilroriLol
inni(uliilorriservic ilorprb!icoJc inte,tsloca, in furclicdc conperenlele ce le.evin if
y. ln cxcrcn.rcx aributillor sale primoiul cinnc dispozilii cu ca'acler normariv sau
individual Acestea dcvin oxedtrtorii rumai dupi ce sunt adusc La cunoiri,rli CubLici sau
dupi ce rtr lbi conrunicatc pcreoanclor inroresale, dtrpn caz.
j)-Cunoastc ri rcspcdii corllnutu documenElor rctcvadro f!nr u nn'ncr s! ttOt, ttol.
Codul eric s aL procEdurilo. ol]e'a{ionoLe si de shrcn (sclM shremul de conr'ol i'n€!r

ILAd nini$trutor pu lrlic
adDrinislmtonrlpubll.e$esubordon.rprimatuluisiinlocuioruldedEpralacciuia,caN

iL poatcdclcgaxtibrriiLes!e, in contbrmirardcu pnvedeileOUCNR.5Tl2019FrivinJ cod!l
adniiishlriv, cu modifi car:Lo Ii completiriLe uLicrioarc.

Numirex in func!e a adminisraronrltri prbiic se foce priD dispozitia pimtutrltri, care arr
ca anexr ui conn!ci de nanagcnonl cu irspectarea ceriDlcior specilicc previlzute a ![J4] dii
OUC Nlt 5712019 pi!indcodul.dministmriv,cu nod licirile riconpcrifilc 0 rdioa.e

^ JDdeDlineicaclivir.rcaJoodonatof prifcipxLdecrediredeLesatl
lldcplinc+o xtibuiide coordonare deLesare de cire primartnbaz..onractutuide manascmcDr,
pi 'd p!..loe.pp i.r frir,r".po". ug' $J'ei.

Creeri rapoanc, docutuoile, siruotii, sludii, cvanrbrireferiLloe ! octirjtalea spcciicr

Se pfcocupi jn Oe,iunenti dc prcgili.er sa pDlislonaLd, intocmind o lhri ca.e si cup.irrdd
rcreLenornalilccx.ereglemerrelziaciivirateadinsteiaatibu!iiofsalc,inctusl!pocetepinc!fe
sc modili.tcomp cteazS/.p.obi acestcai

AcrurliTf,azi ti unnircirc ritIic programrl inio.nalionat pus ! dispozilia tNi(trlic.
Sllbile$emisuriorsanizotoriccpenlruexecularealucririlordcinlesljljiaprobatecoDfomlegil

Urmdfe$emodtrldeiidepLinircamisurilorslabililetideexccutafetarimp)ihnod
coresprnztto.rluc|i lor:



llaborcazdprcsrdilo de exe.utarc a Luc|nf lorde,eparililtl,menaiari La 9coli. gindirrile.

eitzi. parcu . altc obe.livede inrercsftrblicidtrpeaprcbafeaaceslolli stabils$cmisuile
..gaiizatorlce feces.re ri! mire$e reaLizarca lor la temene tinl condiliidc calitate;

ofsarizcaze acjiun de 
'rceplie 

a lucrrriLor cfectuate pe ca& le $ptrneprinaruluispfe
ntr0$ rc li prezentare conslLiuhLi locdl:

AsisurtexdctrrxrcxlucreriLordeintrelirlcfotircabililarcadrumu Ld tubLiccanatcin
pFp.ietdlca comunci, iNtalaEa semne!orde circulatie tidesli trdrernormaliaranculLintrierli

Aslgrdpromororesimasi'riiadninhtalicipublicelocrlefotivnaribuliiLofdatein

l'r lic pi la )ddinl. c corsi iulul l,oc'li
Cuoiire si respecld conliDulul documenlcLor rclcvantc pcnrfu nuica sx: ROF. ROl, Codul

( j,lpo o loropidi ..le dP n'vlV_ ("1 . "ol frcIrr'"! rlr
.o.p.ire,reo" P re 

"D(r 
pr.vil _oe.od J.' ,'eJi r!dc!.neo 1JU

VlceCril.ruLc$csuboftonatpridaolLrisi inloctritoruldcdrept.l.ce$uia,carcLipoale
d.lcea a!ibur iLe sald, ii c.nformilatc c! prelederiLe OUc NR s712019 privind codrl
adminkmriv,ctrnodiliciriloticompleli.letrlieriori!
tincxzdcvacBrliapflnatuLuiiprccum!iincazde$s0eidarcdinfunclieaace5tuir,
atribtrliiLccei sunt cohierile prin prezenia LegB vo. li excrcilatc dc dfeDt de ricep.ifrtu .
dcsennatdccorsiLiLlLlcdLcuvotuLsccrctsl najorniliiconsilieriLorlocalijnfurcJie.cr
rc ectaEodEpturilorsi oblisatiilor cofesrun^Lare nqici, ri care!aprimi o
indehnizatic lunari unicA egaLn cL cea x lirnclici dc pfimof De perioada exercitirii

b) in silua!iapEvrzuulaalin (l), consiliulLodrL|)oaGdelesa, pdnho$|ar€. din refdrl
memtrriLorsri,trnconsilidlocalcarcvaindepliniLempomralribuiiiLeviceP hanrlui,ctr
*speclarca drcptrtrilof !ioblisaliLof coresptrnzaloarc funcliei, ticare !, prifrio
indcmnizalie LuDad uficaesaliN ceaaftrnclicidevicepinra.pe ljerioadaoxcrcitirii

c) in sirdliain carc $Lnt suspcndBtidin funclie,lnacela$ilimp.atitprimaul,car$
viccpf naru,corsiiul ocaldelexgirnconsili$localcareuindeplidlarrratibuliilc
pf maru ui- cnr tiPe cele ale viccprinor!lui, Pin,lr nrdetarex suspendirli. cu rcspe.tafea
o'r i i ', oDl.A.tilo .o\,n ./d,!. Lr.lei.eo rJ. i.are\raI' o

'd.' r/r,. rEJJr.._"il d e'dr r e denir' -

ViccpridrrulDirevirurmitoareleotdbutiipirind prclectit mednrluil
d) Ea i,erza inlbrmarex cetalcnilor Eferitor ld obligdtiile ce lc au ihta dc prolccti.
mcdnrltri. confofl n prclcderiLor LesaLel

c) rcalizc€za coftoLul in re'en prlvind froduL in carc sc 0plic! mlsuri!e pi!ind pilrecLix

l) rcr!izdda actiuni conunc cu in{iitriiiLe rrttrizdle cu pri!irc Li respectarea

rcsl.ncntariLor lesaleirrdomeniuLmediuLui;

s) pmmorc'r si{€mul de coLech.e si rcciciare a hartiei si a allor desetrfi felblosibLlc.
iiitiazx dcti0ni dc cducarc a populatieip,ivind valoificnrex desetrrilof rclolosibilei



h) ia frrsuripeorru !sisuraica ieicnizariimalLLrilor cuNurilorde apa dc pc mza conmei
Diculeii , procum si pentru decolmatarea vaiLor localc si a podeldl!ri penrru esisuErea

i) $xbiLes& croeramul anuaL de masuri pri!ind protecti! mediului, il supufe !probrf i.
umarc$e sl rapoiea/o aplicarca luil
j) urmarcslc iirtrctinoca siextinderr!pefdelelor de protectic, spariile vo.zi, gardu.le vli.
in vedefea inibunatalirii c.paciratii de regeneue 0 atmosfcfci. prorccri. tbnici n coLixfni
k) somnaleaz. si atertioDeam pcNoaicLc rizicc si.iuidioe !$Lpu depozitariLor iles. c de
deseuri, prir panotrri dc interziceEl
Ll idenlifc! depozitarilc clandesline de desetrri, i0 nlsu dc cLiinltrarc si nomoa2d

m) ntocmcsrenotodc..nsrirar€p viDdacodareaajutoarcLordeugenlxcarres!ticrdrrti

Viceprinrarnlri revir urnnbirclc {lribulii pri}iNt u.banismut.
a) Rirpunde la nivelul com0nci dc respecrarcx prevede,iLor esec pfvlrd adorizxrca

Lr) verifici ri lntocmc$c atrroizaliile de c.nstrtLi'€ sau desfiintarc a con!nrcliilo.. nl
conformirdte cu dispo/itiile lessle
c) Urmircitc rcspcctarer cdlititii in conslfuc!li, propune. in cotrdl{iilc lcEil, dcstidtn.i
.onstuclliLorr sahor lucririnoauto.izale
d) lftocmeslo planul tenlru urma E.autoriza(iilor
e) Urnirc e int cfrire!, 0vizareo ri lprobarer docLncntxl iLor do u.bxnirm pcftL
Coinur. Diculcttirix ResullmcotulLLiLocalde Urbatr $n, a Plan0 triUrbanisl. Ceod!1.
a Planufilor UrbaDislicc dc Detaliu ii a P anurilor Urbonhtice Zonalc.
1) Rcalizea,i prcemrnele cu priliE l0 rqcLclc cdilirare. de drumu , a con$rucliior dc
loo!Lnle li a aitor lLLcri.i publice.
g) Inrocme e d!cumeDktiilc penrtr licitxtiiLe iri!irrd concesionarca, nrchirieira ritau
!6nzarcalorenuilorii pafiiciDd la$dirtclccomisiilorde llcnxtii.
h)trrmlreste rezollnrca. in reflnonnl LegrL, a sesizuilof pfimirc dc Li ccrarcni privifil
rcspcctarex dh.i ioei ir domcniul LrbanismuLui si anrefajarii leriroriu ui ir ceea cc
Driveslc proccsuldc aulori7arc!ronstluctiiof n Comtrna D ctr otli
i) semncaza .oftilicarele de u$aDism, !utorizatiilc dc coo$i,'ire/dcniintde, Bvizete de
rmplasBr€ sia!izcle primanrl!i, dtrpa verificarea documeftatillorsub aspoctrr! incrd.irii
soluriilor pr.puse in pEvederile legnlarcispccifice sia Jocrmenrrtiitor de u|bafisn

j) dspundede.dulizafeatururornasurilofsabilirprinhoraBrialeconsiliuluiloc. sail
DriD dhpozitiiale prituarului.pentru apllcarcanratceillordedezvolr,re urban !ricasi
ccon.nrica a comuDei Diculciri .

k)panicipalaroxle!edintelecoirsiliuluilocalcarcaud.eprsropdezvollareeurbiDasi
anenajaEa spat iLorpublicc rlo comuei, rrecum slsmenajarca tcrilofiul0i adhini\rrriv
a sce$uia, sar delexga un rcprezenlatrti
ll urmareste re?il!at€aj in termen0llegal, asesiTailor primitc dc la ccrarcnipivind
respeclarcadhciplinei indomeniulurbaDismtrnrisixfrenajafiileriroriuLu irrceeacc
pdveee c.ocesuide autorizarc a con$.ucliiLor in comuni Dic0legri
D asisura inlocnircasi raspundede realizarcadocun€nreorde o|Banizarcsi dczvoLra'r
urbanistica de lmenajarc a rerirJrnLlui comunei , conforn prcvdderito. tesaLe.
n) intrLazx proiecre fioantate din b0gc{Lrltocdtsau d n.tre fondIiptrblicc..j0rin



pailcncfiat public privar siavizeazx toalc proiectelei.locnite do tcrlipe tedoriul
ad nirisnati! rl coinuneii
o) RApundcdccLabo!rcspbie.teLordetrrbanhmsiadrirec{u.iiPfinproccdurilclegoLe
de incrcdiitare, unnaiEr pi!iedclor pc paruNUl e!rbonii si rccepnoDarea d.e$oni
p) Lrrnrffcste erecltia proiectelorde uLbannm siarhiiccnm firantate dln bugetLr! LocaL,

conlrcLuluflnarniicxcctrticipesantersire.cptionarealucfaflordeexccrtrcr
q) n$lleies pfopuneprimanLlui,conformlegislallel,rchcercasi protecrirnediLrlui
itrmtmtor,0rotctia,rcsl0rruea,reabi!ir.fcxsicoDscNareamonlunentclorislodceside
a$i1cclra si a parclrilori
t prcpune, pcb.zadocumeDtrtiilorde urbanhm,amenaj!. dcn.i PaEtrn s zofede

t co a[orcazdcu ce]elaL(e compa|tirnenle penttr stabllirca nece\dtrltride fonduriin
vcderer e!abomrii bugetului oca j

0 unnarc$e respeclarerprcvodcriLor l'l0n!lul LJrbanistic CeDeDl aLComtrnci DicuLc$r

, rcgularnertultri de trrbanism si aplicdrea accstora prin planu'ide trbanLsm zonale sau de

u) eabo'rredsi fospcctarcapLaDu LorurbrnisliccdedetaLiu, crt sicontbrmilatea
xurorizatiilofdec.n$nLne/desliintaEcup,tvederilodocumentatiilordeurba.kmi
!) asiCrra Nistcnta de specialirare penru verificarea la rah locuLrri a inobilelor
coproprictatc privtu ale primafiei. care tad obiocluLunor procese de sisrare a iafiide

Lr) col$oreaza cu loele coinpadimenlclc d n cadrul trihlfi€], cu orsanhmelesi
srntrliiLcc.reoualribtrrilindoncntuLu|banisfruLuisiancnajariiteritorirlui(AgcntD

N!tiofal6de cdN si Ptrblicilate lnrobilixra, Inspcctoratul de Shr inconnructii
lnspccrorarLll erito,ialjd c.n$fuctii. AgeDtid pentu Protecria MediuLui, derinaLriidc

x) orsaniz-cauafdcesuldepal{icipaEaceialenilorlarc.lizareaprciecteLo.deulbxnism
simrcdaldotrtornluicornundi Diculcst,prin nforma.et, .onsuLGrca sr colecta,td
otlitrniLorsiopirillo,0ubLicrluiprivlndsDrenaja€dbnoriuLuisidezloto,tru tiisri.r
a sectorulu , prc!cderile stFlcsiilorJe dezvoltarc tcfitoriala sia!e |Jrogmmclorde
dmenajare n tcrito ului si de deTaoltarc urbanisLicll
y) facc propundripentu reabilitareF urbanlsrica a .ofrunci Diculerti pentr atibuirca

z) asiguBmenrinercaaspectuluiurbansimode.nizarcaxrhitecturalsacomunei

ar) ri'r.laTihxft coinrnei Dlcule$i si evideila lLluror documcnteLor dc urbanisn:

bb) se ocupaiI pernanenra de cunoasterea slinsNirea leCislatieiEferitoae la drbanism,

ancmja€icitoriulu s iutof zareaerectrtarii LrrfarilordccoNtfuctii
() orranizc,zasi.ontdeizdprimircasii €sisirarea docdnentclor in vedcrea eliberarii
ce lif cdtelof si arlorizatiilorl
dd) an.lizeazadir punolde vederc rchnicsijuidicdocutlenteledepNsii vcdefea
enitelice,tilicale or dc urbanhm siautoriallilof de coneruclici
cc) Lrmarcsrc in{.cmldce{ilicatuLridc urbankm si auroi?liilof do conslruclic cu

respecrdea prclcdcrilorlcsale iD domeniu sirespcctarca lermenelof Legdle de eliberarci

) scmnareade(ilicaleLorde urbankm si autoriTrtiil{n de con$ruciie siinai arca lor
secfetarlhri coinunei siprinaruluicoinuneiDic!!e$i in vcdcrca scmnafiiacestomi



ss)srabilesLejmpreunaculicprifrdrllconurelDioulegi,pogmmltsiremadeconrrnt
pentru uecr.e sapramarlj consemDand ficcarccazin pxftclnroLer ir rcshnuldc

hh) penh' liocare cazlerificat se inrocmese Froces vefLralcafe sc an. izcam ihpreM,
cu penonaLul de srecialitate alprimarici in vcdeieasrlb Iniimasurilor ce se impuni

'i) seprcocupa pcinandrt in vederea irfornariiprivind Legislaria araruta irr domeniuL

ii) BspurdedeiDfiinhreaun0ipanoucares!ouprindaactclcnecesarcclibeBrii
cerlificalclof si auro.iAtiiLor diI cadrul scfliciuiui pe.are I c!ordotreozai
kk) orsanizeazo preluarca, inregistlrea si urnariEicercilorinledereasoluriorarii
accaora in termenul lesiLi
l) intocmc$c roskbu de urnirir€ . exccutici in vcdo.ox!erilicrf ivalabiilatii

autorizaliilor de constructic prccum si rcguLnriaEu acestora:
mm) raspundedecdLcuLoirivaloriiuneicotrsrucriiconlbrmCoduullisca, nvedcrca
ft eulariarii taxei privind auioi,0riile de cof structicl
nn)lerilicasisoLutioneaatoatcrcclanatiiLesisesizarileprimilepeliIiedeUrbanism
coriorm lceilor ln vieo,f e;
oo) int,cDesre mpoortedcspccialiule, avlze.plinlridesituatii, rclclcc, pc ru marcfrl.
aflatc pc ordineaJe zir sediirtelorConsiliului local:
pp) elibereaDccdinc doxre,rcaedificarii/exrinderiicon$rucricil
qq) panicip, mpfeunocu biroul achizitii pubLice lxahdliz0fe! ruturor prcieclcLor,
umlrind iir specixl sspe.rele ce revin servi0iuLulUrbanisn, rmenajarea rerir.f ulL i,
cadx$ u si traDspoft publici

{ispunde do beneficio i Lcaii nr4l6/2001 p.ivind venltul minlm garanrar, inrocmc$c
foile de prczcnli,jnto.meite Planul de actiuni de inle.es l.cxl ce se vor eleciua cu

-iamasuripedtu pfelerirea ricombatcrca pericoLeLor prcvocare de animalc. dc.schcicx
urmlrege prin organclle de rl]eciaLillle !picare. nasrilor pedbu combarerca
diunetofilor L! culluriLe agricoLc, de lnlilura.e a umrifilor calamitultor n11u.x I
orgBnizare a activi(,liLor de inrbunititnc funciarc.

line eridcDla privind consunrul de cErb[.nt. LIbritixnr,rcparutii,tBxeGsisurarc.ltli,
nviierd,licenle etc) psntu duroru sneLe rnicrobuzcLc si Nilajele .llare if doraree

- asigura aplicarea misu or pertru foLosirca integrxl ii eficienri a fondului tuncDr dc
!i|re toli deJiritorii de loRn precum ri de executarca lrr.rllor de inrfetinere a pi fiof

- conlribuic la aplicareo pfevederiLof lcgilor tbndului funoiar ca mcmbru.t coniriei
lodale de fond lunciar iicar este c.zulca inLocuilof dlpresedirrteLui coiniscilocale de

' raspunde de di$rlbu rca produselor dinenra.e {POAD)
coordoneazrj conlDleozi til5spundc dexplicarta egiilJri!in( cein itirinaprtn

indrurne, supravcghed/ai rl intiazd xcti!itili ctrhurale in Locallt.tc
{sicur.i primne! in audiente a ceuFnilorintr.una din ziteLe e siprinitnji.

(



Cunorire !i rcspecrn conlinllul doctrmcntelor relela.le pcnlru munca sa: ROF, ROl,

Codul etic ii al procedufilor oreralianaLc ri de shten (sclM{ktemul de control ificrn

-nrdepline$e iialtc alribuliiprcvazute de leeislaia nr visoaEpfecum $i cele incredinlate

de prima. sao consiliul local.

IV, S..rcta[l gen€ral!lconuneiDiculelti
Ae in $Lbodine I compaftinentc si funcrioneaza cu o strudlura de I postuli de

runcriepublicadeexecuticsi3 postufldelLncriccontractualaddexcctrtic.

AtrjbDliilc Sc.rctarului Comunei Dicul.9li nrnt:
t Atributii contord r(243 din OUC nf.57/2019 Drivind Codrl adninislroliv:

L A!i^.za proiecrele de ho{tdri li dontmsonncazi pent'u leCalilaic dispoziliile
primarului ri hoodrileconsiliului Lo.ali

2. l'articipn la ledintclcconsiLiului locali
:l coordoncaz6 o8anizd,ta arhivci ti eviJenla slalktic a hota,nrilo. consiliului Local li I

dhpozllllLor prinaruluii
4. Asisui sestionaEo prlcedrrilorsdminhlativo pfivind rcLalia di re pdnarli cotsiiu

5. Asisurd lFDsparetrlx ii comuni.arca .tlrc auloritilile, i'trirtrliiLc publice ri pdtuoanelc

6 Asiguri proccdurile de coovocarc a conslliuhi locaL, 5i efeotuarea luclirilof de

secftrafial. comurlcare! orninii de zi, inLcmirea procesului vo|bal al $dinlelor
consilnLlui loc.l 9i rcdactarca hotdr6rilof consiliului locsl;

7. Asisurt prcs,lirea !Lcdrilor suPusc dezbateril consilirrlui locsl ri cofrisiilor dc

specialit.ie ale acesuini
3. Alcni prii derosarc dc la pEVederilc OC nf26/2000 cu ptivire ! 6ocialii ii

tu rlii.rproburi cu dodificiri li compleliri prin L.sca nf.246/2005 cu frodilicif le ri
cornpcrdile trl{erioarc. actuL consiruli!e ii statulul asocialiilor de dezvoltm
inrcrcomunirxri din care face Dafte unitalca adninkt ive-leriiorialc in cadrul crreia

9. Po!tc propune priilalLlui inscricrea unor pmblen in proiectuL ordi.ii de zi 3 $cdinlcloL
ordinut rLe consiliului LocaL;

lo. Efccrucazi apeLul n.tuinal ii tine evidenla pedicipirii i3 5cdirlele coisiliuLui local a

comllief lorloctli:
ll.Nurrirl vorurile ti consemneazt rezuhatuL lotirii, pe clre il Frezinti prctedinlelui de

12.lnrorneazi preFdinteLe de todinll cu privne La cronrmul ti la majoitatea Docesa.i
penlru adopiire^ iieclr€i hottdri a consiliultri l.call

ll.Asgtrd imocmjrca dosaruLui Je $dintd.lcgarea,nuneorlrea paginiLor scnDarea lL

iamprrakaa.esrorxi
14.cediuci conformiiatea copiei cu rctlc oLisinlle dirr a$ira unn{ii adminknative



15. coordoDeaza companihontcle si acrlritatile de staE civila. askredra sociala, drhiva si
pat.imoniu,rcehtrul aericoldincrdnLlrpd.aluluipmpiudcspccialirarc.

15. Asigur conunica.eo cftrc aIrornalilc. inintrriite sipersoorete inreresatc a a.relor ehise
de Consiliul loc.i s.tr de Priinar, iD temien dc ccl mull l0 zile , d0ca Legea ru prcvod!

L?.,\sigurx aducerea la cunostilta ptrblica r hdra.r lorsidispoziliilor cu caracrc. noma! v
ti estc rcsponsrbiL l)entru rclalia cu socictarca clvilil, in confomilslc cu LcEc. nr.
52/2003 pri!ind trdspariF decizionali tu adniristra{ix publici.

13. Comunicl scslzirile penrru deschidcrea p6cddurii succesorale carnerci nohitor pubLici
prccum si oficiLLlLi de cadastru si publicitare imobitart, in a cdru ctrcunscrtprc
re briaLidefuncrur..vrlLrrimtrr donric I u.

19. Operaliuni de arhivorq indosaricre ado.trmenrelorti acleor.
20. Verincn, modillcil nNc'isuri in ltesisrtrl asricoli
21. Coordoneazi activitate, Regisrru uiAs col.
22. Eleoruor€a tilrimit$ca.duxlr PlartrlLLideOcupareal|lunctillorPubLiced:fteAger1a

Nxliona i a Funcllonojilor P0blici Bucure$1i,
23.lnto.ne$le lii, de €valuarc a pcrformantelor prolestunale, irrdividuale peDrr pcsonxtuL

diir companinemolo 0ec0'e le coordoDeazil
24. Asisuli transparcnla 5i .omuDicarr! cilfe autoritilic, inenrliiLc publ.c ri pcF)arelo.

inreresale ! acr€lof prcvizuto la ln. al nl coidiliild l"egli 541100lpfivltrd libcfaLac.cs la
irfomaliilc dc intcrespLb ic,cu modificdfilesicomplcririlouLG.ioarc.

25.E$e seorrt!ru1 Comisici locale comundle de Atlicare a Lceii fonduhi Fudcl.. ri
iDdeplre$te atibuliiLepfevizulc dc Lceca nr. l3/1991, pivird londuLiunciar comptchr,
iiimodificati ctr LcEca n.. 149/L997 tio Legii nr. l/2000 si247/2005.

26. coordoneazi activitatca de o.Canlzcre $i desE mi€ a alcEcrilof lo.aLc, prlailenra.e )i

27(roordoncaziactivir.leadeorgofizarcarcccnsdnanruLL'ipdfu!lieiriarccersini 0[i

28. AsiEuri inlbriuea pennaDenri a prinaflrluinl Leg uri cu problenrcle spccinc. carc por

29. lndepli'resre sio rc ilribIii pEvx^re de !egesau insircir.fidalede prinrir.

! Atributii do ofil.. dc n!rc civilr delegrt de prinnr, prevlzutc de Leger nr. 119/1996
cu pririrc la actele de s(r.e civil! si dc H,G. nr 6.t/20l1pont.u xprobrrca Metodotogiei
cu Drivi.el.rpli$reounitar!adispozitiilo.in mrteriedesrareciyih:

a) Lnlocneee, la cercre sau din oici[, pori!it lesi], ccle de nasrefo, do casxrorie. de deces si
eliLrercaa ccniicare dored ioarci

b) insc,ie inentiuni, iri condiriile esiisl aLc prczcntoifrelodotosij, pe mafsirca xctel.. de
$m civiL, afatc ln pas.tue si rrim re com0tr c.ri de fre jtrni rcrlrL imcricr! jn ru! ncr
cxcmplxrulJ sill, dupa cazi

c) elLbercxza extise de pc acrclc dc iarc civih, a cercrca .0rof rnlinrr,Drecurn si dolczl
t.lvirrd iMcgistrarc. uouiactede starcci!iLa, La certre! peso.ncLof lizi.cl

d) aimire formatlu.iiof de evidenl. a popuLalici, paoa ta dat. dc s a tLLnii rrmnroue
inregkbaril, coniunicariLc nominale pentru rascutii vii, cerdleni rooun, ori c0 privi.c La



modificxfile iixdvenite id s uLul ci!iL ale persoanelor in va6la dc 0-14 ani, certificalele
xrulate La conpleure, precun si actclc de identnat (adelerinlc, buletine/carti de

idcntitatc) aLe pe$oanelor decedatc ori declaratiild din cird reztrlLa ca pcsoanele deceda{e

nu au avul acle de idcntilatcl
.) binire centrelor milirare pana l! dara dc 5 a lunii uanatoarele in'lgistarii deccsuLui,

livrctu milirafsJU adEveri a de recrutarc a pesoaneisupbe oblisaliilof miLitarei

l) xocnesle btrldinc slathticc dc nastere, casxLrie, deccsi

s) i, nr.suride pa$rare n condiiii co,tsPmzaroarc s EsktrELof slcedificxtcLot de starc civila
pcnru a cvir. derefi..are. sau disparitia scestoDi

h) aslsuE spatiulnccesardcstlnat numai desfd$mrii acti!italii de staE civihl
i) a!ibuie $duL ntrncric posonuL, pe bxA ListLor dc codui p$dalctrlatc. pc care le

rrhivcaza silc paslresza if conJlllidepline dc securitatei

i) propurc, anuaL, necdsmLl de reistcr, cerlificrle de sarc cilila. foanularq imPrifrrto
auxi iat sicemea a spccia a, penn u aful!mator, si iLcomunica seNidiuluide stccialltalc
dirr cadr u C.nsiliuLri Judctcarii

k) !e in-!fiic$c de recoNtirui,t! prii copierc a resistreloi dd st.re civila pierdule oridisrruse
parlialsautotaLidrp.e{ernplarulcxisleDl,cenificddoradnalcadatclorinscrisei

l) la na$LJ de feconslituirc sau intocrnn€ ulteriora a actelor de sla,t civila. in cazuLilc

n) inaintcaza Consihrlri Jude€an cxcnplaruL ll al reshtelor dc $.rc civila, in termenul

iabiln de lcec(30 zlle) de ladahcanJ tmtc nleLediir rcsistfu atr ibs conpLclate. dupa ce

r0 lon oDerorB rorro ncdriunilc din cxcmplarull;
n) sesi/eva ihediat scrvicnLljudete0D de spccialiiatc. iD cazuldispa'itieimof docrmcnlede

Qfe civilx ctr rcEim special;
.) eLibclraza persoanelu i oresalc (arcxa 1) $siz(ea pentru dcschiderea pNceduril

4 i,lurioneaza adrcsc c ransnhe de insrittrriiLeprblicc. pcliliiale celateni!or, oace nke corcri
cxrc i-au iosl tranenise sDre snuri.nare dc c.lrc primari
esiernembruincomirctullocal pctrtruSituaiiideureental
semneaza ortificsle de urbankm si ,urorianii dc consirunc/dcsfiiniare, raspuna.d pentu

d) .p*eazifrodinciLiin rcBistLul electoml confom provederilorleeaLc.
Ai. obllsdia dc r seDrndLa $Lpeiorultri iemrhic oricc ncLcgularitate ce opaLt in ldgalun cr

prccedurile de l!.tu strbilitc la nivclul unitatii precunl si orice .isclri neprcvazulc ce 5L putea

dlecla rczulkLclc aclivilatii s0Le de zi cu zi.

q) Cuno$le ti rcspecra conlinutul documertelorreevantetentLL nlund sx: RoF, Rol,
coduL cric si !1 prccedurior oDeralionale ii de sisrefr (sclM-sislcmul de contoL i em



V. Consilier pcrsonrl al p.imrrului
Cornpanimentul functioneaza cu . etuctud de I post conrmctual dc cxccuric. cmc isi
desLsoara .criviLlrea irr baza unuiconlract indi!idual do nunca pe durar0 deremrirraL,, pe
durata mandaiului prinaNlui.
Atiburille consi iefului primarsunt
a) responsabilitati in domeniul admi0 5lrutici publiccl
b) urmarc$cmoduldeinderlinneadispozitiilorpnmaruLIii
c) colabofeaza cu torto conpaiiilenrele in vedeE0 osigumrii ser!ici lor admiD st"tic

d) consiliaa comcrnimentele mplicare in elaboraroa docunentatiei ponrtr sedinlele
consiliuLrilocalsipanicifaL!seJinteLeo'difarcsiextraordinarc.lcconsilnrhi ocaLi
e) sesizeazi sonparliJ.cfelc de spc.idlitrle ]le tfinrafiei si rezors impEuD, cu
ace$ed rrcblernele de natura obicctivtrlui postului pe c..e il .cupdl
t) reprezidra p,imdru sou il insoleste, dupa caz, l0 to.tc actiuniLc cultrmlc. ne ana.
sporlivcj invntainxmi
g) participa, ca roprezentanl al rrimiruLui. la diverseLe intahr .icu asoclaiille de pe r!7j
,,.d| . i er l-di c!
h) orghizeaza si paiticp.. ca rcprezent.nt al primarului, la divcBc.onOcriri si
ac(ivnat alerinerilorl

-cunoage si respecrt dontinutuL docuinertelof ElclaDtc pcntu mtric. sn: RoF, Rolj
codrl eric ri oL prccedurilor opemtionaLe !i de shlenr (SCIM sistenuL de coDtmL irtrefll

vl, c0npnrlimenlul protectio .ivili $ situatii dc ureenli
conpanmenrul Ircriofeazacuo$fucturadc I posrundlieoublicdeere(lie

RDSPONSABTLTTATT iNPREVDNIREA $tSIlNCEREATNCEND LOR
OLrliso{iileLucritoLuhLiindofrdniulfreveniiirisrinseriiinccDdiilorsunturmfuoafcLc
Srcunoasci ri si rcspcctc misuriLcde apirareifrpotiva incendiilof, $abilitedesuperio l

SA lnftlini ti si ibLoseasci, in scopul pcDrru crrc atr losl rc.tzalc, dolirih pcnru onarreu
imponiva incendiiior, prsc lx dkpolilio ofgdriza!eii

si respecte nonrele de apimfe inFoti!, incaidiilo,, spec lice.cti!ilitilor pc cxrc Lc

orgarizeazd sau lc desEioaril
Siaduci Ls cuno$inta $rporiorul!isdu iero$ic orice defecliunc tchnice ori alG sifualie

carc connilLrie reriool de lncendiu
sircspecrereguliLeiirnisuriLcdcaptrarcr_nporivaincendillor,oduseLicuno$lng,srb

Sa utilizeze materiaLeLe prodlse e ri cchipanrcntclc. porivir in$rctnLriLor rehficei
sr nu efecluezc manc!rc iopernisesau mo{lilicAriDextrtorizare.le sisleme !r ti

Lnslalstiilor de at6rare iinpon iw incendiilor
Stcoftunice.imediatdupicon$atarejcondrcirofuLui loculuidcmunctoicein.itcd'e!

nomclordcaplm.einFotivaiircendiilorsauxoricireisirurliistabiLitedcacc$acafiirdun

v



lieflcoldcincendiu,Pfcctrm5iofcedeleclitrncsesizaFLasisLcmclctiiNralalLiledcapirafe

Sicooperezectr luc|ito i desernnxli dc ptinaf, drta caz, rcspectir cadflrltehniccu
alrlbuliiin Jonrditr!xpirafiiimpolrivn inccndiilor, n1lederea tcaLiztuiirn:isurilordc aDahre

Siaclioneze,lnconlormitslecuproceduriLestabilirelalocrldcmund,,lncazuLapariliel
of icirui pe'idoL irnihent de Lncendiui

Si iuul/-e^ pcrmncofaLiiLilateroatcdateLerilnform.liiLc de care are cunosiinli relernoai! la

sa rcspccle rcglemcntirile lehnice tidispoziliile de $trarc lmpotrivj inccndiilor ti sn nu

'd"u':a!r!-ir 'e . r! rLp{e ' .'.d L' r'1 ,'r'd 
'\o! 

".'pe 
clororlio,J "1 alc i'e" eoc tr eoe \r' IdcLlryerl -sl

oryaniale in cadruL orgadlTaliei:
st participe ndcondilioDal lasirnulirile/cxerciliiLepe Liniedc Situaliide Urecnli, P S I

rrr.Lriza{! ir.rd'trlo enizal eli_ 
t,.. , .no: Js l io..a.dr'r'.raoo f 'l' ..ncio n 

'n
pcicolsatrindilicuLtule,diipropriciriilisliviorilasolicilareavlcrifrci,arcprezdnlmlilor
auro,i(rtilor0dmiristaliei p0b]icc,precurn ii apc60nlluluiserviciilorde urreiF:

Sianunleprid oricc mLjLocserviciiLedeurgef!i,lisi ia misuri, dutiposibililililesdLe,
Li'nirx€a $l stingef ea i'rcenJiL'lrii
si cunoasci frr$trile de prim 0jLnor !i c!acua€in cxzulunor situaliide ur8enlA tr se e

irnedidii cxz de accident;
inncpline$e atibuliile dc lclal servltrlui volunla. Penh situaliide NgenFi
intocrne ePlanuldeanoli?iriacopcrirearis.urilorriilpreziDlr^prinaNluiinvedel€a

intocrnili lltuiectuluide horirirepentu adola.edccdlrcconsiliul !ocal lnainteaTi PAAR{rl

Inspecloratultri ltrdclcan pebrru sinLalii de ureenld pcDtru avizae.
Nlcinbru ni c&lnLl coniitclunLi locaL ponlru situoli deurgenl, iiln cadrul ccnlruLrri

ODenliv cu acliv talorcmporaGindeDlinindatribuliiLeeleEn'e
Si iilbmczeaulofittlilos serviciiledeurgenll abililate. crid oricemijloace, inclusiv

tcleLiic,prinapel0Eanmdnrluill2,desP.oimincnlupLoducerlistuprcducerea.riclreisitmlii
do 0rrcnld desnft crre iau cunostirrla.

RESPONS BILfIATI PE LINIEDE SECURITATE S I S,\NATATE JN ML]NCA

Ob igaliile ludtuoruluipc iniedesecuritatcSis6nitateln munctsuntu nilodrele:

Flecdto lrc|dtor nebuie sAisidesltloafc adivnateq ii conformitale cu p.eg nea ii
insrr0irca sa, prccum lictr instucliuniLe Dimire din paflca ansajatorlui, a$lelincat si nu expuDi

. pcrico de accidentarc sauimbolnavire ll.ofesionald sdt pDPria pereoanF, catliakepe^oanc
carcpolllalbcrxtcdcscliuniLesatr.misirnilcslleiniinpulptoccsuluidem!nci1i

sicomuniceimediilsuperionrluisauierlnlicoriccsilualiedcmuncld€sprccareau
noLive inlcmeiate si o considcrc un pe colPdntrsecuritalcRlisinnlorerluoiiorilor,pfecunii
oricc delicient, a sistemcLor de proteolrei

Sl adtrci la cunoslih!l suPerioiuluisau ierarhic accidentclc sufcr ite de proPda posoanti



SicooDerczc cu supcrioru s ieerhic.alatdmpcate$eneccsar.pcihrlhceporlbii
rcalizareaoricirr nrdsurisaucerinlcdhpNede.ite instecr..lide munce ti nspcctorii sxnira. .
pentu proteclia srnal'lii Si secuitilii LucdioriLori

Srco.perczr, peniru a pcrnire supcri.tului sxr ieuhic sd se esigure ca mcdiuldo mun.i
icordlliiledc lucru $rnrsiCUre ri G|e riscuri penlru sccurit.te tisintraq nr domeniulsau dc

Si\ilnsuFascitis6r€spectcprcvcdcrilclcghLatieidiodorneniuLsecu Inliisisinitiliijn
nruncitimisurilododpLicrreaacstoDr

SideaelaliilcsoLicirxredecirfeiNpecroridcmtrncd.inspec(oriisanirdri:
SiutilizczccorccrcchiprfreituLirdiridualdelucruacord{$i ain.eraEac.oriclultride

muNa si iL inaroleze i egrc ansajatonrl0ii
Si tru scFrezime lx 0rcsranr r^D staEdccbrictatc, sub innrcnFsuLrsranlelorhaluciDogere,

oboselldsru bo!li, si tru co.$rnc biuturialooollca ! loculdemInci, s{ nu utilizczctclolbano
mobiLei ndiouri, mp3, Drp4 pl.rcFc, cam artfta dlstage a|erll! rior laroriza produceiu dc
evcnimonro sau accidente de rnuncil

ljsrcobligdsi cunoasci, s6rcspecreS siapliceprevcd$ilc leCkt.tiei ds securidre t
sindtaleln nnLnci in risoare, 

'retum rio insrLct urilof proprildc scc0rir.r. s slrllr.rcid n0rii.
Panicipi necordilionlr la instructajelo desecuilare iisrnilalenr muncdla Loculdemufci,

SarespectetoalcprcvodoiLedininstrucliuDlledelucru/contiolspcciliccaci!natii:
Sipanicipcnecotulilionrllainstrui LctitcsttilopcLinicdo sectr.irde ti sin ate in rnurct

PanicipFnaondilionallacontDldlmedical laangajsesipe odicl

l{EsPoNsAa -tTaTt PU t,tN t DE pt{OTECTIE CtVtLA

rsisuriDe norentcooldon..daChaificariiriarcaliziLiiactivnitiLor$inesurio.de
prorcc!ic civiLij pa{icipi la prrsitirca soviciilordo ulgenli, a saLlfiolilors Aau a popuLqic a
rielricoordonarca sccrcrxriareldr tehnice ale Celulelde Urgcnla, -in lirdclie do.omplexihrer t
!olufr0l.ributiilorde seNiciu, inspcctoruldeproleclie.i!ilil]oareindepliri, p f c0mLt, ti
at bulilccadnLluitehnicindonreniul.pnLiriiimpotrivainccndiilor.

geslionelzdpcm.nemd.cumenleLelihaz!dedaterctcrnoarclxsnuliilodetr.genF,
seslioneazt docum€ntele Celulci dc Urecnlr;

atetrricotrvocaEaCeluleidetJryenlitilmNmitcMoftLinildczi,frenlhri!.ncenujai

rfesate$c marcrialclo pexrtr ledinJeLe ceLuleidc urgenli, Le Pls,ioti sPre acrob!fe
prc$edi e tri ri ledhtribric nembilord.esruiai

inguri dcslitLtrr.e! uc'nrilor!iopc.alnLnih delecrtrlrkt pc tinpul$cd nlclorCctLtN dc
Ursentil, inclus ! lnrocfr lni pocesuLui-vcrbo I

-ir8trrr rodaclxftr decizi loradoptate de ctrre celuL! de ulecntr. prc.trn !i I dispoTili tor
de punere r^n aplicarc a 3cest..a, pe carc le prczintb sprc.probc,s,

t



{s g0l. muhip ic0rca docL mertelof ernirc dc citc CcLula dc Urecr!A tidifuTa.ea lor

'lnn,crne$eiilbmtripedodiceprivirdsituaJiaopeFtivisausladiullndcpLinniideciziilor
adop.at Jc Coinnctul Judclcan pcntru Silualiide Urgenlil

'lmocmcitc proicctele conunicatelor de prest aLe CcluLei Ursetrl5r

{Nnircgc rcrli,drea strtlonului losisiic a locuiuide desGt!rare r$edinlolorCclLrleide

irdctlineir alrc sarcinisrabllite de CelLLla de urcenlnindcplirc$c aLte lilibuliuni
conlornrctlcncnlariLofi enrcpe inidsirurliiLordeurecnld.lniunclieddcl.sincareadinprnct
dc vcderc !l proreclidi civile

IIdcpl ncstc luncj ! de dgeit de inundaii la nircluludGliiadministativ rerilorixlc.

AEitu de iitrndariiarc urmiloarele et iLrllli

z) olab.Eatdpananent cr ase"M hiarakh"ic ailD ctd l nlra\ii teriro.i,le de Cospodirirc a

apclof (S stenr de Oospodirne a Ap€lor. Sistcm llidrotehnic) pentu dpecre privind starealchnici

r funclionnltx.onslrucjiilor[]dotehrice r.l deaptrarcsiacusurilordeapide pe rzn
uniGlii admin stru1iv bnoidoi
b) dti[u hro!,nnldP]akrhtila.,/deuparardiilpotivainmdaliilor,shclufilorrinoLuirilor
xccidcnlalc,ofisarcaexnaselordinrcesreplaiurilascdiulprimiriilorripecdginadeimometx

4 t\i!:uti isht"tireu titunslrileftd Rapaatelorap!rotie tid.el.' le si,1tez.i pri'ind electele

/i".Dt!n!tu hnh.losir. puitrlaule,.ahJafn pter?dlrit.' Adexelor nr 3 $i 9 din Resulamenrul
pfl!indecstionarcasitualiilorgeriemtedeinund4ii,xpobatprinOdinulConrunalhinisriului
mcdiuluiriDidurilortlalministulriadninhtrajieiSiiDteflrelornt,l,422ll9212012:
J) asigttn orgaliz.rcd periodicn a rnal octi4i de L.ngtilnlizare d prprlalret asupm isculuipe
.xrc-Lprczirli irutrdaliile sidsup.a rnl$trilorcarc lrcbuic lntrcprirNe de fiecare oeGledn pentl

a) ^ixntaaliv,r. ih lotttiptblic. a semr ficalie .odriorde c!loripentu alcrtiznrilc
ne(coroLosicc$ihidmLosicc,prccunriscmiiiicaliasennalelofdeala.rarcacNticiapopulajiei

Ilcnb( il CofGir de monnorizd€ a sktenuluide control managerial

At'ibutiile sunr preli2ure nr RegulanemrLdc oreanizarc Si functionarc a Comisieide moDliori,a'r
asislenulu dcconnolinte/matrlgerialalPrimdrieicoduneiDicuLeilconLrmDkpozilici
p imaNLL,i r' 125/l 1.10.2016.

Membrunr [chipadeseslion!reafiscuriLor(ECR)!sisreo!luidecontoLmanaccfial

Atibu( ie suflp,rvizLlein ReerlafrentuldeorsaniarctilLrnclionarca echipcide sestionarc
iscurilorashleduluidecontnLintstmanascrlalalPrimtieicoinuDeiDlculeiticoDiorm

Dispozilie pflmarului l29/11 10.2016,



Respodsabilcu evidenla miliI!$ ti nabilizarea la locuLJe munci
(Dispozilia nr.35/2,1 04.201?)
Atibuiile cu privir€ l!evidenla timobiliare lx ldctrlde muci suot cele $abilite de llo$rerca rr
1204/2007 pfi!ind asieurarEo foreide munct ncccsarc be rinrul slr.ii de osediu.la nrobillare si
pe rinpul stirii dcrrzboi.

Mcmbr ft cadru Comhieipcnttr probL€toe de.l)i'!fd
(Dispozilia tu 84/24.0,1.20 I 7)

-Atribuliile sumcelesrabiliieincoDfoflnillie ou prcvcdqilc HG nf477D003 priviid
prcgiliftadcono'nieinqionalclialftitorirltripcnrtuaplratu,cLmodificifilerico'npletirlle

-ctrnoa$te ti rcspeclt ooflinutul documenrelor relev.ntc penrru mtrtrca sa RoF. Rol,
Codtrl ctic si xl Froced!filor ol]enliorale si de sktem (SCIM{ktcmul dc contol inrc.r

-ahc sarcini sabilnd prin dhpozltii ale pfiamarului

VlL Conprrtinent(rl linanciar-contabil. impozile $i lrxo, chiiii, con.csionlri $i

Companimcntrl linanci conrabil, fLLncriore!7a cu o stfuclua ie 4 posturi, din care i
pderd de tunclie publicasi I poe pcsonalcohtac(uiL

At.ibutiilc inspeclorul i (cont!bil) ,func1ic publici:
a) asiCtrru cunolstei€a si apLicarc. lcEiLor. consiliere, coordodxrej condkerej lo.e dc
docizii econonico hunoiBrel
b) iDtocmeste mpo.dc dc sFecialilare pedttu sedintele coDsiliului locll si Danlcipa e

c) c.ordoneaza si lndruna acti!ilarca companinenrelor dii suborJine, donom
of ganieramci aprobare dd consiliuL locll;
d) coordotreazasi indruina int.cnireaconruluid€executiei
e) rdspurde de rczrvFrc. in limilclc conpctcmelor $xbilite aceErilofcorr buabiior.
pcreoane lizico siju'idice, sau le indruma spre Ezolvare alrof compa{ifremei
0 claboream varianre privind,riveluLcheLruielllorsi Imarcsrcc
prorortionaL cu ni!clul incxsarii leniluildr;
d nspundd ln lrra.rsenelorde conroil
h) coLabore.za ctrloare cdmparri'neotele dir c. mafc:
il ia masu.l penlru lncis.rc. jusa si La lfhen a inrroTirelor si llxeLor ocaepenlu
pesoanclizic.sijtriJicadeperlzacomunei Diculc$i.
j) inlocmsle si cLaborex2a inpreuM cu primlful h tcancnul scadcnt buectul locdl aL

coDunei Diculc$i prcctrm ri ft.lifica.le acesluic, cokbor.nd in ace$ scop cu toarc
coopaniinentele pentru dimensionarea indicaro.llor dirr bugeruL locaL;
k) intoc'neste lunaf cxtra$rlBVc cxr sc deprde laD.C,LI...,.............. j



l) lntocmcste impreuDacu Pimarul.p.oicclujdc busct cstimoripenbu aniitrrmatorii
n) colaborc.zr cu compadi'nedrele iNtnuticinr vedeEa slabili.ilcheliuiclilorprcctrni si

vcnituriLor pfop,i pec{itdLelebuectului Locoli

r) esisu.r inr.cnirea contului anuel de execurle buselam pc care ' pftz'nra spre

o) intocmcste lun!rdocurnenrele.iuslilicativepreoum sicefei€a de dcsc[idefe decrcd te

carc s nc in concodmlx ctr crcdilele aproLrate i. brCelLLl local dc venituri si chelttrieli.
prccu n si fotlusLilcalivc a lcniturior sicheltuielLlor:

t) tineevidcDta contabiLa asdfantiilormaterialei
q) llnc cvidert! fise!or bugerxrei
r) lerifica,tsilkhrelLrnareabaLsDteidd!erificaresi fiscledeconti
t umdrele evidcnk mijloaeLor lixe si amorlizarca acestorll

0 vxL.rilica irvcnta efea anual. siintocmesle pF.esulrerbdidc invcnlaricEi
tr) vcrifica conco,ddib inlfe contui si extuse!e did rezorcric si cu bllantd analnica a

v) intocmcsle lunsrsituatid plarilor rcnante. conlornr prevedoilot loealcl
q) aplicavia'hunde plah' coniom prelederi.. Legxlei

x) i ocrnese propunefi, ansajamenre si ordonxnkri dc plata pe baza doctrmenrelor

y) tinc clidenra saL iilor crcdituL contudlor pe br2a cenlmlizaloarclor de Pldldl
irnocnleJte norc conlabilc si verifica fiso de cont pcntru toate oDerlriunile de chcllrricli
mxlfialc pcnnu lo e copirolelel
z) pustrea,rsi drhileazddocumcntelecont$llece aacobicchrl fisei saledeatiburiii
ar) preia lLrnar si ori de cate ori esre nevoie btrectul locaL aprlbrl care $a la baza

intocnirii foflnu lrelo,: pr!cuiere dc ansajarc a unei chdlluicli, anexlamcfte si

ordoDartari de plalli
bb) niocnresre.rdinedcplatapebazadocuftoiLelorlustiticativcl
cc) linecvidsila s.lariilor dcbitul contLlui, Fe baza acteLor dc tle,o.eiei
dd) po baza rcferaielor de necesnaG si a connrdelor de ldhi,irie sositc si p mile dc lo
toate conrpaflituentolei intocmcstc fomu a.uL nropuioro de xneaiarc a unei chel{uieli si

rngaixinontul lcsalbuselar, pe cafe Le in.inLcaza pcreoancicu atributii in dcodd,ta!izei
dcco rol nnancia crerentivri.poi ordoDaloruluiprincip0ldecrddiL€:
ee) rirreevldenrabonurilordccarbtrmnti
D in(o.meec lunar balanta analirica a coordrilrdc fral$iaLci

-!s) vcrlfca sl l ne cvidenla conluriln dc earantil si sc ocupa de rerrirlirea sunelor
ncasore si e!idenla conrabila a cotrtuhri dc garantii;

hh) umareslo evidcnta obicctclor de iirvenrar din tatidonnLlcomunci Diculc$i.
ii) mportcaza eLectrcnic siiurliile Iinanci.rc afcrcntc co abiln{ii prtimoniale li
breelare in FOREXEBUC.

Alicdr.ibtrrii:
.opcrcazi rcsisrul electoDl cu restechrea leghlrtieiin viAoarc
- Best otreazd t ope eaTj in REVISAL.

Cunoa$e ji ospccr, coillnutul documcnlclof rclerante pentN nlunca sri ROF. ROI.

Codul etic $i al ptu.ed! lor opefalionalc !i dc sistem (SclMiisternul de cont l lnlon
m aseral)

-altc ariburii stobil te pf in dkpo,itii rle prifr anLlui.



Arributii privind inrpozirele si r!xele locale-Insp..ror (functic conrraduali)
- invcnra.ilzai 

'raeamasa 
inpoabils e{isrenra lx nivelU cornur€iprivind stabilirea

iinpoziielor si taxelof l.calei
-claborcdadocrmcdr!iilenecesarepentrustubilireaimpozitclof,taxelofjtarilelorsl

raxelor speciale datc in compctenta administ,!tiei pubLice localel
calculeozsinrpozitclcsitaxclclocaLedrldmredepd$oaneefizi.esl juf dicei

-linccvidcnraagcntiloreconomicidepetefitoriulunilatiiadmini$rarivre.itoiale,
iirdifercnl de fornr dc propfieralej

intocineste rcgktruldc rol pcnhL ifrpozire si raxe locaLe, pentru fiecoEcont buabil n

- urinarcste incasarea impozneLorsll,xelo. drtoEre de corn iL,u!b li;
g. intocneste documentele jLLstifi crtivo rls opehriunilor parimonialei

orsanizeazasiuan!rcstetinereacorecIasilaziaconrabilnrlipivindtdneodev i(urij
exercita connolulziLnic iLopcratiuniLor cfcctuatc prin casicric si asigua iicrsareala rimp

! cEaDlclor, lichid.rea opeixliunilor de plata, Luond masuLipentru stabilirca rasprndciiLor. arnci

- intocineste doslrele privind iNcriftiLc siradicrilc arto la niveluLcomuei;
- preia si inrcgistroaza declarariile de impuoere depuse de connibrabilil

rrimite iNtiintari persoanclar ctr debil fxhdebugetul locdlj
m. dcscafcx ihl]reunacu r!rerenti liscalitoatcdcbnclcdatoraredepo^.xdeelizicesi.iuridice:

- cLibcredza adeverinte sicedificsre fiscale penrru pe6oaneLc fizico sijtrfidicc in baza
irgisrelorfiscolc,latcrmcnclcsicuEsFecuredpEvedE.ilorlegse,privind!aoare!dc
impozirare a bunuilor lnobllei

{aspundc de integ.irarer numeraruluichitentiereLorsia altor docImenle cu regin specir

- scmnoxa de irinriEa coEspondertc coDform rczohiei dxG de pimr si isigu,!

-!sleuLasiLaspundcdcinven$ie.earLturorbuDurilormobllesiimobileccapartinuntatii

- predaxgenriLorliscaliinstiintaliedcplatasipro.csclc verbdle de inrpurefedup! ce ru
fost efeoruate opcratiLmi dc debitaE in EsistreLe de roL unic si in reahtiele de e!idenr. d
rcniruriLor,penrruinDrlDafeoacestomcontiiburbililor,subsemnatura,pedoveziLedeprcdarc-

rrei0,deline siFsierra cvidonla dosarelor, bo,derouriLoLdebit incasari, impozit pere.en
si.hdni pcnru Fisoane f zice si jtrridicci
t. tlne evidenra inlesnnilo. la rlata, aco'd c conftibuabililor;

-emitebordcrourldcdebirepenru persoanele fizicc, avxnd labxzrrelt. uLaprcb0rde

-prezinta. h cererei iDfornari pfivind reaiizarca!eniru lorbusetuLr loc!1. prcctrmsi

' inlbmeaa primarul sicontrbiLul d€sDe coDnibuabilii inscfhi in evidcntx speci0ta a
insolvabililor si umaresre pemancnt starca dc insolvabilnar€ 0L lcesrorai

-prcziDtain fic.are zi !e vineri,on 12. mponuleprana.atde altivitale, inrcshtrat la



-pastrcaasecfetuLpFfesionalsiconfidentiolitatealuc.arilor,intocnestesiruariile
slatislicecudatelenecesarcdlndocumenteLepecr.elodetinesiLeprezinlaprimanrlui.
Atributii specitice pcnhu srhivdi

a) cso responsabilcu problcmclc dc arhiva, conlom prevederilof esale in vigoaft, i,1

acesl scop avand rosreobLisatiile sidspunlleiiLe privind xrhivaprinsricicomuci

b) sc prcocupa simspundc dc ctrDoasterea actelor nomslive si acteloradniihLnlle
specifice activiratiipe caE o desfasoari in cadrulprimariciconunci Diculc$i r
c) anliwre. pastrarc si cvidcnta documentelor ou regim special,

-coordonator de tFrspon pentru rnlcrobuul !cold !i artoturhnuL primeriei.
-resputrdedep miede'nuiluriloriiconfirmarcaaccstoracitrelnstiluliaprefecrului

Vilceusaualle instilulil,le ifrprin1liileinntnoaziconsilicruhideeinfornareiirelaliicr
DuLrlculpdntr nftghtmlr iiprezentao primaruLu pertru a fi rcpadizate pe .onpa.tifrontc dc

-nrdepLine e runclia de contol fiianciar prelontiv . c0 r.spcctaila lcehlalicir^n v sosfe
cuioxlte ti rcspecri conlln0tLl documcntclor relelante pertru munca sa: ROF. ROli

CoJu clic il xl pnccduriLor op$ationalc ti de slstem (SC,NI sislehul de conhl inten

a td dispozitli shbilne prin dhpozilii alc primarului

Arribntii privind impozitelc si toxclc locdlc$ cnsierie -Rererent (IunclioDurrlicn)

- intocnre$e iirSriinlnlld de plari pedtu sufrclcFdmilc sprc dcbitare ri ircasare de la elte
o€ane(xnenzi.chelruieli de iudecaG, imputajli.dcspdsubif ,elc )i

- innaneaza$Lb scmniturn, instiintdrilcdepluririprocesele!erbaLede ifrpuneroa
conlrlbusbl lof ri Leorhiveazaindosdrepetermenedeplalai
cdculelzi$iincasex2tn,jo|arideintarzicrcitrcazulpliliLorFcuiedupiexpiured
tcrmcncLorprcvdzu(cdcLcgcjiacordibonifc0liilegaleincazulplililorncuGctr

lnsdie$i1ineevidenlazilnicasufreLoriNasatc,inborderourilcdcsii rdtoarepesu$c
dcvcnltuririEspectivpcsubdiviziunilecaslficalieibusetoi3riDrediborde.ouriLe
'.t1 \- 'pe.ro.'lu lsooso.prri ,'fo.' -r
inreshre.zldebirleiiin.asiriloinextm$rlderol:

- dcpunesumclc incasatcpebazidcchitanierccu Lceim spccial sunedcbani cc
repEzirtn impozile ritaxe locale respectond temenulpfevazutde aotele normotive in
\ 

"or- 
l -'Plori defli'ni. 'P.o.d'i"i..h.e- intocmcstc Lktadenmasiia la sfarsitul anului fiscsl si o inainteazape fu confiunt

irpeotoruLui inltozite si taxel
- lntocfrestczilnicresislrul decasdprivind incasafile inntrmemrpc baadc

.hitantierridi.ar le in Dumewdc la trercrerie p.ecum slplatlle efectuate pe baza de
{dr de pLdhri bo'deroul desEJu.itral incastrilo.l

- Umarenesiinformeazainscrisconduccrc.utritaliiprinnolcdccotrstatarcoriccforna
dc clsziuDe fiscoLs intahrita ir tcrcn ( tFctoarc og colecurc nu au fonnelesale,
constucrii nedeclantjpe.soan€ care lLrredx neauLrizxl erc)j



- UrmaEsle si incaseaza taxelc do firhx si de viza pdn..u ro e pesoonee lizicc
autorizato si FU soa.eLe juridlcel
l{eshncizisi trma.cecsp( incasufe borderourilede debitc siscnderic0 privi.e La

bonificalii .aorenzi si allc vcnixripcntu pc*oaielernentlonatein pro.eseeve$alc s
penbu veloraDi !e razboir

- LnrcEistrcaza lhtclede.imdlileti plusufi la fneleanuLuii
iorocmeste ce|tific!rc fiscale ,respecland trevede le Leg.Lc:

- apliciftisriledeurna rc!icxcurarcsiLitt$iinrocmcne rcre de insoLvaLriLitare if
contbrmitalc cu prevedeile OU 94/2001 privind codul dc procedura riscdLa cu
m!difi cariLe si conplotxrile trheriox,tl

- vearic!periodicconlbuabiliiirrcririincvidcnlaspecialiiainsoLverllorriurnar€Jtc
pcrmancm$arcadei',sollsblitateaace$oEinlcdcrcarcxcriv.lriidcbitor,
Indeplinene si .he s.rcini rDsate de conducefea pf Drafici irr fuDctic dc timpul

- -Panicipala re.osailirneLe ce seo|ganizelza in domcriul aericol sau alpopuLatici

ReponsabiL cu loilicnrea.con$abrea ii $abili.ea terefu lor iirfenate c! buruiaDa

- -Ctrnoa9tc Ti rospecli con{irurul docunrenielor relcvantc pcnttu mrn.a sxi ROF. ROI,
codulctic sial poceduri or !peDliorale r de sktem (SCIM{istcmtrldc conrolinrc.n
msDascriaL)
A e arc.i .,b'lr. p'i' J po.r' Je i

AaibD(ii pri!ind rchiziliile ptrblice-{onsilier achizitii publice (funclie public!)

. intocnireaprog.arnului arusL!Lrchizitiilor
o primneari analiz.rca rclira(el.rdenecesilatei
o primneasi anlliz!feacaieteLordosafcini
o primirea sianalil!.da lhrelorcu csrnitide lucmi
o primirca sianaLizrre, remelor de prciectarc
o verificacxistcntx fonduilo. ilocate iir buset pentrtr fiecaEachizitic in pa(cl
o aLegerea prccedurii dcachiznictubLicd
o slabilcee prin notajustificatlv! critoiilo de calincafe si sele.rie a ofe'larrio., pr€cum si critcriic

o cLabor.rca. inrinkrersrre semniic ripuncfc.ladispozitiaporentiatilorofenaftia doc!mentaliitor
de an itiuirc/nsclor dc d.re

o elabo.J.er irrvilajiilorsau a.nunlrrilo.de pdnicipare
d lmnsmireFrsp.e pubLic!r€ in SLAP (\11\,yw.qri.]t4j!.!a)
c claborarca $iiminldea spre sernDarc i rcicrxtcLor sidispozntiL.r 0enr! consriluirr0 Cronrnei de

o trnsditeEa inforinatiiLor soLicilare iI baaunorrrevede Legalei
o pmliciparca la negociefe! clouze of contracturle, da.r ese cdzul;
o rrinlrca !isolulionarea soLicili'iLor de oLlrificarc Ls docuncmalia dc aribdlrei

. panicipa La desohiderea ofenclofi
o rcdact.rca pr.ceseLor lerbole ria rapoadclor nlo.me p.ocedurilorde achiziJii publiccl



paflicip!re. la iedinlolc ComGici dc evaluaE
rerifi crrea p.oprnerilor leInice si fi nancidti
!(!hllirer olc|lc!or lnscccptabile sau Deconformc sia oferteL!r admisibilo
p'inrnea ji inaintarca nr ledeira solulontfii si rcdactarea &rdlui prin carc Comhio de e! Lxre

elabonrca ii inaintafea sp,t sefrnare 3 conlractelor de achizilie FubLicd
in{ocDnca notelor intehe pentru restitunea s.mnriilordc particips.e cate ofenanlii castisatorisi

n.bi|na siorsanizsrea sedinLelor comisiei Comhale de Monitorizafe a A.hizidilot Publice;
pait ciparca ihpreuna membriiconlhici lr scdintcle penru rvizxrea notclorjuslificalile
p,tltarra dc La comprdi'nentele de specialitate a procesolof ve|balc dc receptie pxtiala si finala

inrocnirea acteLor.od$atatoarc pcntru fieccre Pbcedrra in bazu ptrdeseLor !crbale parliaLe eL

-inloc'neJte sltulli$irapoanecu ajuloardLe desatpcnn! ConsiltuL c.ncrrcnlci:
re?olvr cofespondcrla nr te rnenulpevlzd de legei

-arhivcazi ri invenrariazi pe tcnnene de pinrarc, coifofrn NomenclatoruLui afiivisiic

..Ioo.s.al. co," ",.poe.eo dcdi. or'i)ifo)rn
- nrocmerle.drerdG de spccialilate in veJerea elaboretii prcieclelor de dispozi{iiale PrindrulLLili
de hodririale Consiliului l,ooall
- padicipe la ledinlele comhiilorde spccialitate ale consi|nLlui local, prezentand situaliile coutc de

c!iodnerex lechLaliei jn r soare h vederea cxcrcildrii arributiilor;

Cuoor$lc si rcspccti conlinurul docunentelor relevante penhu frunca sa ROF, ROI, CoduLetic

alD'ocedtrriloropcralionaleridcsistem{sclM{istemuldecontollnternnanage aL)

Comp.rlineDlulde inlorn,.t,clalii cu pubUcul,sl!ro civilt ii rcsdrs. uDrne

-Asieuni jntocn €a fo,malitililorpi!ind scoaterea lacorcuN a posrrilor $ia
promortuior din cadrul aparahluidc speciulilate til.isprnde de orgxnizareain condiliioprime o

p'o.edufilorspeciliccconcuNufilor recfuureasiseLccliacandidaliloLpentrufuncliiplblicesi

Itispunde ti se xsiCtr|1 dc pubLicitatea postu.ilo, vdcante scoaso La concus pe pagrna de

iniemet, iiriirrliei. in ma$-mcdia locBld rila sediula.estei.;
-AsiauE sccEtofillul comGiiLor de.oncurvexamcn pcnlru ocupar€d postrtr1lor vacanlc

nrrocmeste documenraliile privind lncndrarcaln munci a candid,lil.. declamliadmiri. pe baza

prcceselorre'b.le rle conisiilor dc cotrcurs/exomen ld conlbmitate cu ptcvcdcrile LegaLel



-Efcctueazrhcriiprivindhchcicrc.,nodilicrrea.ruspendarearinrcerafeamponuluide
servlciu, ri/sau a conrachrltri do,nuncire perioaddnedeterminatn $ideterninati. pEcum g
acordarea lLtrurcr drepturilor prevd^re de L€gisla(ia pi!ind rurctiapublicn ridc lcshlali. muncii
penru pc6onanrl din apamul de speciiLitstc

-co aborc.zi ctr po*.nxluLde conducefe ni vederea nrocmnii fteL.rde posr. .isfunde ri
linscvidcnlracestoFDeitruposMileocup.rediicxdfula|aratuluidespcci.Liratc,contbrn

-lntocnicic,gcai.ncizr)iristurdededossreleprotcsionalealeiunclionxilo.CUbLici,
prccuiniide dosarelepesonalc alc pesonaltrlui contadlalconfom pre!cdcrilor lcealc;

-Colaborelz,h funtiarnentarcancccsarutu dcchclluielilc depe.sondLfle!izureiD bueer
cuconducerca Difcclici Ecdn.mice t seraiciu Buget coDtabLl(atci

R6spunde de inlocmnca siru.tielr.ivind cldnificarea coDcediior de odihDd, jn !cdcit.
xp.obtuil de cdn€ P m.r ri uinarnc rcspccrdrcd ci;

SoLicili pesonlluluidinaparatuldespociaLilare compLer!re! riteu acru!lizarea
dcclxratillorde overe, a dec amtiiLordc ificfcsc, a dc.la.atiilo. personlle t asigu.6geniurer
aceslor docuncme. .onJbm legisloliei h vigoaE RispuDdc dc prcl0aroa $i pre.rer declrali lor
de ate.d tia ceLor de intefese alc angajalilordpatutr'luide steci! itote p'ecum lidepublicxrca
acestora pe p.sina de iinemeta irsiituJieiconfom lesiil

Elabofeaze ti propun. PdndnLlui Re8ulamenruldeordiDe i eLioard fi rispuDdc dc
apllc.rcn prcvedoriLor din lcestai

-SoLiciti siccnftalizcazr,.orform prevederilof legoLe. rspo.ncle dc c!ilmr! a c
llroclionariLorpubicirifisecdcc!rLux1€xpe.lb.tuanFlorpr!fesonaLeindivduiLe0Le
pe^DnahLL0iconlmcnLal,nrtocmitcdcdireclie$idecfuesediciilesubordofatePrimaruL0ii

-Rlspunde Je inrocmlrca Pl.nuLLridc fonnmo prolesionili alars0jalior pe carllnrputrc
aprobiriiPfiman(uijasFundedee!ideDtoploDinciriisipanicipi.iiang.j.tilorladiversefo'rne
de perfeclionaf e pf olesion.Lii

Lasolicirdrerjuslifioata E !elilor, aprobattdccttrc Prinariicu a!izulANFl, intocme$e
documeDta!ianeccsr|tsuptrde i spreaprobafea CoDsi iului LocaL pcntruransfonarea Liof
po$uri vocante, prc!izutc in gtarul de llncliii

-Asigr.i les Lm iNtitulielcu AscnliaNa{ionalia Ftrndli.trario. Plbli0idecafeesre

Rispundede acordarca $ikd! rllincfea trnordreptu ,documctrtc, slc.DgaiatiLorin
condiliilc lcgii LajnoellEa Fponurilor do serviciu sau x c.nb.rclu uide muncdl

-RAspundcdo conudonlalil!te!datelor Lo carc arc ac.cs, ln ali.i ccl.r cu cnraoter pub irl
Asigr.i arhivarea docrmcnrelor pe care ld inslnLmenteazii

-Arc oblisali. de..especra normele seou liliisisefitttiinudcii.conformLerii
nr ll9/2006,11.C. nr.425/2006 tinorDrativeLein v go,Lcr

saLariotuLestc dncd rlspu4ru in cazul crcducerii uDoraccidcnt

-Rcspecri norm€le P S.l. conlorm Lcgiinr.l0Tl2006i
"l{espccttnormelc$iioddtori LepEvdzuteiDOUGnf 57/2019privindCodul

- sigur, $iumt€$e inte8rarca noiloraneaiati, cfeclueazi coninLu rcspecririi

'Asigurn crearea birciide drle trivind eviderJa personaLIhi .atAr a Juncli.ntuilo fublci
cet Si a pcreodxLului conkactuall



'ArisrriintlenentarcasiaplicarcaSral ultri fLrnc{ionarilorpublicii
Unnaretreevaluxrcaactiviiiliiricaiertuncli.nariLorptrbliciintearateinshlenuldo

cvalurfeaperro.nanlelof LanircLrl institu!ieil
AsigL:tito.nircaSigcstioDai€aliFL.rdeevxluarcapostuflorpertrdliLnclionxriL

puLrhciti te*onaLrl cotrtractual din suLrof dinol
-Ptnrcazi fiFle !iurle deevxLuae a pefomrarldlorldesionalc iDdividuaLe !i

odcl.r .tior, lrp"bar'rpcao-rh u r "'i xlpir. ci
Asigtr'taFlicarc.sistemuluidesala zaroinviEoarc,coinpLelolc

xptupe pmcr6,ir conco anli c! sflrctLm organizalori.i $i mmirul dc posturiaprobnle de

consiliu localrielaboreazidispozijiihacestsensi
Rispundcdcorg izafea exafienelof ticoncuNurlor Penh avmsarca in gDde,lreple

sLpcf ioarc satr tunctii Je conduceF:
-Vefinc c! indopliniiii coDdiliilorde0igaitu€, prcsttirc n avansarei
-As sur, rJucerex la ctrDo$irli publio!ldi a posturilorvacrnte !i drla organizirii

c0ncursuf ror tentr octrparca rcc$or!;
Arc obliealiadea rcsrectr iidmoarlc prclede LeOdiduLulrinr'946din4iulie2005,cr

nodificifie!i.omlleririletrll$ioarc,penruaFob.rcacoduluiconnoluluiinreri/manageriali
Rispmdc dc pislmrea secr€iului prolesional isupra tutuf or lclivitiliLor dcsft sullte nr

cad.u comp. inertu uii
-iffornre!,iiiconsiliaziautoritetleadrninhldliciptrblicclocale,D'tcurnsiancxialiicarc

sc octrpi.u prcllcririLc de datel
monitorizeazn respectaEa Regrixncftu uiDrivind P$reclix pcnoanclor fizicen1.*a ce

priveftc pElucFEa darelor cu caracto pcLsoDdLti privind libora cifculatic a acestordare, a.Ltor
dispoziliide drepr xlc UnnDiisuu de drept irnern fctiritoare la prcteotiadalelofi

- consiliazir auftllilililo administmlici publice LocrLe, in ceeacc pive$e reali,arerunoi
atralizedeimpdcla$pmprotcclicid.teLorii froniroriauicxccut3rcaacesteixi

.oopeilazi cu Auto'illteaNdlioiahdc supmvelhe.e a PftlucdriiDatcLof cu cr.def
Pe6onaL ii rcprczintri f uoctul de conlact cu xcsstdl

- life seamanl mod corcsprnzitor de is.ul asocial opclaliunilof de trehLcnre x darcLor cu

camclcrpc soful.luindiicorsidqrrcn!tlra,domeituLdcaplicarc,conte{!liiscopurilc
p cucftuil, nriideplinircasarcinilorsalei

-occazt,conducetipnsteTn.e!idenltax !forcalego'iilordeoljoraliunidcprelucfaE
clccxr.lc I r numcle auto.irililor rdminislmlici publlce locale

iil.cnesc.laccrcrcsau diD oficiu, poti!itleeii, actcdc na$ere, de cis orle 9i dc dcccs,

in dub u exemplaf, rieLiLrefoz:t pesoanclor nzice indreptiliie cedificnle doveditoar! pri!ind
acteLerifxplelede$arecivLleinregis!s(ei

-iNcrnr menJ unipe iurginetr actclordc st e.i!iLidnatinpisraresitdmitcomuniciLi
dc mentiunipenhu insoi.rc in eektelc dc slere civilr eredPlxrullsau,dupAcaz,exempLaNL
Ll. nr coditiile prczcntei inelodoLoglil

-.libcrc.zi gFtuit, La cererc: allorn4ilor pubLicc, cxtLase petrtru uz oticiJ depe xcrcledc
norecivili,precum$ilb(ocopiialcdoctrmcntclorunatenra.hivrproprioi.urcspcclarca
p,tvederi of LoCii nr. l611996, cu modific6rile tlconpleLtrilc ultcrioarc, pLccum tiaLe l-egiinr
67?/2001. cu modifi .Arile li c.mpletirile 0lbrioaFr

'e iLrercdzt, l, cererea pe6oxnclor fizicc, dovezi p.lrind nregktxrea rnul acl de slare

civilt, t.rivir tuodsLuluiprcvezut nr anexa f'.9;dovezilc crpfind. dupi caz. pfeciTlritfernorre
lxr{nlir lccristcnlcpenra.ginerachLluideslarcci!iLi:



r.inii rtroturilor de c!idcn(i a peAdanelo. din oadrulS.P.C.L 0.P.,la care esc afondati
unileteaadminhtmti!-lfi{oriali,nrternendel0ziledeladataintocfrniidctr'hidesrarecivli
sau x modificifilor inrerveDitc in srartruLcivil, domuni06rinomiDaLe pcnlru niscutiivii,.cGtcni
romeni.orictrFrivi€lamodiliciriLeiftcrvcnirchsraruruL.ivildLcerilenlorromaniiacleede
idenlitatc alc pcre.xnolof deoedlG orideclaraliile din carc rcztrhi ci lle$oan€Le ddce,idle ru !u
avuracrde idenlitate se rrimn LasrtrctrLrdeev derFopeso!trcLo' din cidtu s.l,.c.L.E.P. dc

rrimir.eiL.elor nlillraE. pend la datx de 5 a Lunii fti1i|olre irnegisrarlidecesului.
do.umeftuldcc!idenlafrllirariarlot!supracetiJenioritrcorponbiliraurocruliLo..porr.ivir
hodelului p'€vizrt ir.ncxa nr. l0i

timir stuclu,iLd de $afe civili dh cadflrl S.P.C.L.E.P., La cire esre aondrtl troltdLe0
admirislran!trilorialr. prnl iad!l!de 5 a uniiurmitoxrc, ccltilicarcloanrlaic LacofrpLchfcr

-iDtocmosc bulcrinc srarisr cc de naltere, decis o e $idc dcccs. in conlormiiarecu
noflncie INlilutultriNalianxlde s|nrlsricn, pecare lerrimil, piri la d.r. dc 5 0 LIn]irm.roarc
inrcsistrd i, ! Dtccl a rudclcanrdc srnaiici;
disptrd misu.ile necesorc pn eriircgisrrclorJiccnili.arelordesrareciviUnrcofdililco'esi
asiSure evit.rca dereriori'iisau r dispsfilie ocestorB liasigurt spaliulne.csar dciin.r dosln!Lr:irii

-.tibuiccddurile numef ca peNon0Le, denumitc jn coDlintrarc C.N P., din hlclcdo.oduri
trccaLcuhte, pe carc lc pdsrcMi Sile ohiveozi nr cond liide depLini sccuritatci
pfopun necesarulde reekn€i ccrlificatc dc $xrc civili, formula,t, imprimate!uxiliar€ riceme! i
specia|i, pcntruanuLurm of, tii coDrunicianulsructufiidc $arc civiLidincadlLtS P.CJ E.P,:

{econstn0ic fcei$eLe de {!reci!il6Derduteofid 5ln& -p.(ixLsau rornl ,princdpiercl
terrulu dinexemplxruLcxistcnt,cedifi*indexlctilateBdalelofnNcriscpfinscmn.fcriaplicx.cd

-primcsccetorileddschi'nbfleanumeluipecalc.dminhrxliti$idocutuenlcLepreTeDrale
in moliv!rc,pentru a fi tunsnisoj spro!erilicrre, S.P.C l..EP.lacareestearcndati uDitarca

-primcscccr.ile deinsoierede InenliuDicu pri!irc la nodilicifile i oNeiirenl
iriiiritlte,instatunrlcivilalpers.dnei,deremrinatededl!o4,adoplie,schinbarcdcnuhe!itau
prenumc, prc.unr ti documenLeLc cc susliri ccfftilc rcspccrivej pe care lc iiu nrelz5 D L t,.A 4.D.,
in vederea avizifiiinsc.ie,iimentiuniLorcorespunzitoafc sau. dtrpi crr, i enriteril!Drcbiri I

primescccrcriLcdctanscriercrccnificaielorr exlrasclordcstarcci!iliprocraredn
$riinitalei lnsolite de lctele cc lc suqin. int.cncso role.alul cu pmpunefe de apfobafc sau
respiDeerc a ccroriide tdniorier€ pe cai!llinainrcazi. imprcuni cLL nareasa docurnenrotie, nl
!edere! avlztil prealabilc dc ctlrc S,P,C,J.F,.P. in coodonarca ctrom sc antl

p.iineso oefeile de Lccliicare a acrelorde slare civili riefectueazt verificeri pcnul
srabllirei cu cxacrilrlc.erof lodephtater^n cuprlnsulacrel..de {drccl!ilis!u a menliuf lor
n\orse pe acestc., lntocnesc documentati! rircfeFtulcu proptrnde dearrohdrt sau respiIsercji
lcinxinter2iS P.Cr.r.ti P., pcnb0 avizFenlabil,nr vedei€a emiterii dispozitlci dc
oprcbarc/rcspinsere de rcc(ificarc dc cire prinatul hiQtii atinr iI GLrati!r$iror ialc compo{cnre;

-primcsc co€rile de rcofst tuirc Sijmocnrirc uLrc.ioari a acrelorde $are civin,intocncss
docundnralia $i refdarulprin care se prlrune prlmaru ui unitttii ad6tnhlari! rei!riate en rerea
dispozilidiJeapmbafesiufcspingeft,dr!vizulpfellabilal S.P.c.J.EP.i



irai'neazd S P c.r E.P. erernpLanLl ll al registrolor dc slarc ci!ili. in termen de 30 de zile
de ladatadi toate lileLeditr registu au lbstcomplclatc, dupiccau fostopeutetoaternenliufile
dif ieBhtuL de std,r civili - exempLatu| li

seszeazi iincdiat S.li.C.l E P/D.C.L P.M. Bucurt i-DSC,inciruLtierderiisatr
tu,t tri rior docmcnlc de slare ciliLi cu Egim spelir!,

-princgc,nNsistfeaz-sdeclamtiiledexvereiid€clra!illedeintocscsiclibcreaziimediat
dcpLnitoruluio dovadd de pfimifei

-1. ccfcE, pune ladispozilia ped.haltrlui formularcle dccLaratiiLorde alere ride inreresel

oleril donsuLrxnli pentru complclarcacorccti u rubrlcilortiin d€dLaralii ii tentu dep0nerea

-cvideDli.zideclaratiiledeavertideclara{iLlcdcnfucscinregLstfespeciale.cucaracte,
publ c, deiumile ,aeAtr/rrl re.la ujjilot le ur.tt ti R.tietul.LclaroliiLr de in1e,2$. 

^l 
c'rar

roddLese$abilitpfinhotilAreaCu!enrulu,laprpmc.eaACcn(idiNalionalcdclntc8ritalci
-asiEurapublicRn{rirnenlinefeadeclarxllilordexlcrcsiadcclaraliilordei ercse, pe

pasinadclnternetainsrirutiei,daciaceN.erkti,sauLaavizicrulpropriu,intermerdecelfuLlt
l0deziede dtrimne.DccLaratiiledoavcrcsideinteEseseDistrcaTipetreidxdelnLenotcol
putin5atridclapulil carc,dupdcaresc! rivevipdtivlllegi,,
rrinir Asefliei, in re.nei de celndx l0 zile dc la primirc, copiiccnincale aLe declardliilor Je
alere SiaedeclaqilLordc intcrcsc primilc, pccarcAgenlia le pub icA l]e paglna pr.prio d.
lno oc(. nr 1.rncn dc 30 dc z lc dc h pri irc!!cestora,$ilemenlinePtrblicarepedurataprcv{z0td

-pubLici pe pagioa de I'nerd a insrntrtiei, dact accsl. existi. ssu Lu avizierulp.op,iL. nudele ri
tunc1 r OftsoaioLor care nu depur doclaralia de areLe sou dec daJi! de interese h lffmen dc ccl
ntrlrL5ziLcdclacxpiraLealemeDuluilegaldedepunee,dalepecxrolocomuniciAecnlicL;

aco'di consullxn!r releriror laconlimhrl ti aplicana prcvedefilor Legale priri dcdLarrta

$ivditic.rcaaverilor,cofnictelcdeinieresetii',compalibilitilile$innocdescnotcdcoprtricin
accstsens, La sn citare,posd.nel.f c..ertroblieatiadcpuncrii dcclaraliiLol

l1'e.gacorespondcntiadfesali uniiitiiadminhLralirtefitoriales0uinlocnlnideacoasLa
rc i1.g ei!aza in rcgisrru gcrcmldclntdrieti

- Corcspondenla repan zoG selmnsniretciso0rLuluipfinr.zoltrlicdccitfccotrducitorul
acenuiaiornrllps0aceslui.dd!icdprirnarsardccalrcscftclar(inlipsa!iccpmaruLui)ritrumai
pe ha/i de seinnl{uri do primirc din pxnca pcnoancicare pinc$e corespondeflc Den! u

Pe60nauldincadnLlcompafri'nenre|d.reobligxli.derlideovidentaluc|1riLor
rclladi/ate dE crrc conducitonrlconpartincntrlui$ia documctrlclorlntocdile.

'cle!rucrzaoperaliuf nrReBhtruleLecto.rL.
-Cunoatle ti rcspccu conli'rurtrl d.cumenielor €Levrnte l]oit! nmca s.i ROF,

ItOl.CoduLctict ! procedufilor operalonale li de shrem (sclM sistetuulde codtolinlerd

-ahcsarcini$abiliieprindispozitiialcpriamarulu
Vlll. CompartimcnnrlRegistrulagricol

Conpldirndnlul lnndioneaza cLL o stuctm de I poe de liLncrie ptrblica dc erec[i!.
Atribufiile sunt;

{ine evidenra la zi x datelof inscrisc in recisrrcle asficolc privind

Bospodariilc populalici, btrnu Lc imobile apa nand pcNoanclof fizice si

luridlce, lerenuri, conslruotii, pomi i.Lclifdri, eleclire de .nirnalo, d.sini,



-inr.drceinevidentelcaospodariitorsiler$anetorjufidiccschinbaritei erlenire
Ln cursu anuluL pebazx docldaliilor siootelof dovcditoxr,.

-cenralizerTldatelenscrisc in mgkreleagricole l0termenele prlvazutc in io.mete
rehnice sicompleroaza cu dlte cene cenlmlizatorul reghrelo 0gico e:

conunicasubsomnattr.rt.imafuLuisi!secrcraruluicoftunei DicuLe l d!relc
ccntallzle pe coDuna titmnsmirc li Dnecria JudereDi de Sratisricti

-clibcrcazradclcrinle, cenlticsre, penrru proprieraliidin!etofcu rcspccrirc.
Lcgalirlril si mspundedc apLlcarea coreda a raxelor

-ctcctue.za Luc.ariirr tereD in vcdcrca lcfificarii daldLd inscfise irr rcg srruLae isot.
precum y pen!! . conllrmr exacriratea ce]u declaratei

{epreocup!sirrspundedccunoasLffcaactelorn.nnativeslacLeLoradmirGnxtlvc
specificc activitaiipe cx,r o desflsoari iD cadrulprimarici cohunei Dicule$i.

paslfeaa confidcntialiGtca xclelorsa! tupt€lof pe c.rc lc iftocmcstc, rcspcctiv le
ndcpLincslc in cad.uL lnsiitutiei

A.ecapacitateadeaofganizasipisrr registr€le og cole.raporturilcnarkti.c.
-C.idRereg {.ul ogf col comuDaL, precun siregisru qcruJr'1u'u,
Efeciuiaa cu sprliinul spe.iali$iLor de la c!nrera asricoLa sond.jclc priviid

$rpratblx cultivi{r, prcductii medii si totalc La cultLrile,gricole si l0 poDri ffucrllq i :

-Efectuiazi c0 spr iiduLdnpenslruluiveterinorsond.jclo pfivlnd cloclvclc dB
aninale si p.odtrcliile inimalicrcl

-Dtactuiaza estinirile L! piircipalele cultur ir
lntocme esidmneDlEctei JudetenedeSraristicaddritcdesemasrabilireru

privifc h r.riviratea d D aSrictrltura:
-Se prcocupa Sirtspundedege$ioDarraterctr0rilo.din pFprieratea pub icA I priliri

atlarc id xdminisr0rea pf imiricii
-inscne n tefmcnclc Freviizde .le lcge.datele iD rcgisrtrlagricoli
-Rispudealaturidesccrctardcconplolare.sirinefeolaziaevidentel
-1r:." 1': -. d-r o\u.c.lc"iorpr'r.a'c'rr.J
-cxpLuxraM pituriL comunale
O ce modificarc x darelo. inscrise se facedesecrctafl

-conmicaiIrennen,subsemnelLri!iceFrima.uluisisccrctaruluidatclc
cenrnlizatc. fonrilor c.fi peLenLe l

'Veifica io teren. pfln sondaj cxactiraleadareloriiNqhe in rcehtrulasicoLj porivir
dcclaraliilorcapilo.de gospode el

nnocrne$e ccnific.te de pr.ducitor as col. dupi vcrilicarea p,talabila u ,iare of
solicir.ntrLl!icutaxarricorcsptrnzrroarcxaceslorce|tlficatesiLcsuptriospreaproba.e
pf maruLui sL sccrcrafl 

'LL'ii-Tine eviJenta lu0|5rilor dc imbLrnarari'i fLLncia.e, ! luqirilor dc pesunisi tiroele
oitr$eapsninandstatul!i inscopuLiirchi criisxu.oncesonariiocestora j

Jmocme$e evidcntclc privind invo rca l0 pasunat cu animrtete pe FsuneacojnuniLa
-CoDducc cridcnrele ir regisnu !gricolprivind lbid funciar! coinuDciaLattridc

inrocnicitc rrpomfile de specklitatc pcntru proiec{ele de hotanri si dkpozi{ii ale
prinufuluic.E sc rclcri la activitate. a$icola aLaturide secEr!f

Sp jlni orsanclc sanildr veteriiram in oreanizarer acliun lof de preleDirc s
combxleE a epizotiilori



-Elibercazi adcvcfinlc pfivind aresrarca pmprietililorasupra anindlclor si imobilcloL
inscrisc in regislfuL agricol cu dpfobarca riccpdmarului si a sefieLanrluil

-Panicipahrecesaninleleceseorsanizeazii.donieniuLagricolsaualpopulaliei

P.{.e.za reehlrcLc agricole in deplina sccrnt.lci
'Oricc confrurtare sxu d.dificarc a datelordecLarate do ctuc capuL gospodiriei si

irscrise iD Egnru aCricoLlc hcc iD pre,eilaacestuiasiasccfetaNluii
Condtrce regktrul de iixnro si ictirc r coLcspondeDrei le care o jnregEtreaTj ! o

prczinta in vederer rezoNarii sccretafuluii
Po,le indcpliDii iri condiliile !eCiiatiibuliile de seslion.r a Mat m.tcri.le dif cadul

-AsisL.aclasarcasipastLafearndl€rialLrluia$ivistic(rcsisirelexCrLcolc)nnpfeurocu
seocr0ruL in coDdilii de depllna secrhtate:

-indep irqte oricc a!lc alributiuni sobilitc dc CoDsiliul loc!]. lJrimar' viccpfimorsau
-. "'.' ec..tr s' !e e re/rl re lrrtslcrc.rEri _i lig.Je

-ljLibcrcaTi ade!erinlc sLandard:
lsicorrec!oncazipLcsilir@pr.lesionalaLeoLeticapinstodierealcenlaliciir)

vieoaresi hiiNusesredcprinderilcpFcticenecesareexecuririiunei funcliiPtrblicei
Con$Llta pc indrumdtor pentrl rerlizarca hrqnrilof rcpaiizale de condrcilorul

-Parricipa la maDifcstiri slintifice siprofcsionale in !ederca denlsurttii prc8itnii

-Solutionrrea cererilor si rcdaclrrea.ispun$trilor adresalc compldimemuLui agricol
condmo cvidcnta peNoaneLor care au arcnda

-intocmired tabehLlui nominal cu tituLrii de conificalc dc poducator
verilicaintcreDEclamatii!dsisesiztrilccuptivirclareglsr.rLrCricol

-acnraLlT-ea,a bdTa de d.G din rcsisnulonline
mctobru ii comhia de fond runciar

iaspundecuverificarcr,.oneatarcatisiabiLi'tcterehurilorinfcslatccuburuiana

{ispuDde de oDeraRa ti geslionaFa RAN ti RFNNS
nrdepline$ealribuliilc privird vinarearercnurilorjn cxlmviL!D codliJrm LeCii

dr 1?/2014 cu nodificidle ti compleltrile 0ltqioare.
-indeplincrlcalfitiuliilcrcgLemnriidde leeisLaliain visoarecu p vire lrsubprodNele

de oriEinc animahti produsele derilare care n0 $Lnt dcstiDate consuluL u an.

-C:unoalte li rcspcdt.onlinutuL documcrtelof rele!:ite pentr0 mtrnca sa: ROf, ROl.
Codul etic ri dL llroccdurilor opcralionale ti de sisrem (sclM{istenul de connol inten

-ALrc dkpozitii st.bilire prin dhpozitii aLe primarului.

IX. Conparinnent asistenlt socid!
ComDaitinenr asistenlnsociah lunqioneazacu o srructurdde 2 Posturi, din carc 2 ponud

dc exccutie .fun.li connaciuale,

Atribtrtiile Dosturilor pen(ru lsisacnti so.irll sdnt:

Ab ibutiilc rshtenlului social



. dentifcarea nevo lor a5 stal lor 5 evalua.ea acestoral
rea izarea de interyan!ilspe.ificein vederea menltner /reurriit.Crturi cu

fanila de ofsine/lergirS a benefciafu uiii 5.opulasiCurer ireintegririifamilale gisocio.

. Con$entt.az, rolu iiu in ech pa puridsc plnar; Ji deuvolt: rcla1ii profesionae, .le
coaborare, pe ortonta i rlpevert cale;

. Paftcips ra inti nif e oreanizate de 5etulde cenlru cu responsabirr(manaeeru )de.a,
de a D.G.A.s P.C. in scopul analzlrii stu4 e (a5istatu ui) rezidentulut 5i cuioa5te
pro.eduriedecolaborarecu(managorul)respon!abiuldecaz jia! special5til

. Realzcazd cv.luilfi bio'psiho $ciale ale bereficiailor pentiu identific.rca i dcllni.la
p.oblemelo/nevoilor/dificultllilor carc se confrunt,j efectueozi anchete sociale.
irtocmc$re .apoane !i rcle'lie pentru a fi prcT-crhtc codducc.ii D.C.r\.S.P.C, !L p,iv N li

. Pnnicipn La activititilc dc teEpie octrla(iondls ji de socializire !i. in cchipn, La cv.luxi!a
dcpriMfilo. d. virli independente alc bctreficiarilor din ii$iruliel

t ConsiLiazi beneliciarulcu nevoisocialc s.tr spccialcld roare rcriviritile Fevizure nr p L
(cx. rrcDlinere€/reLrarca legilLLrii cu laniii!, obJlnerca unof drcpturi/.clc, hcilratua
a.cesului LB uDele scrvi.iilinsrilL4ii prnicip,rda La un cus dc calilicire, idenrificaca rntri

r cohpLc(euzi dosa.ele bcncliclafilor in conlnrmitnlo ctr stardlfdele slEcllice de cllitare
penuu cennllc fczidcillale lProblre prirr Ordirrul nr. 559/2003i

. Partcip; activ a munca de ech pe in vederca so ulioiir cazurior, colaborand in acest
sens cu spe.iariSri dln cadru nsttutiei, dln cadru Dc.As.P c. sau dn cadru atror

. indrums srudei!l prad canti/voluntari care desriroa€ adrvtatea pradice/vo unrari in

t Rea Deazl 5i reactua izeazS permanent ba:a de date cu benelica.i cu nevo soclae sau
5pecale din nstitujie SrJace deme6uripentru c a.ificarea riluatiei acestoraj

t Rcu izcaze .onsilie.ea DeNoniL[]ui in lcgatui cu Ptortrt hdividuat de hncivcntic
(progranul individual do lngrijne, prog ul iDdividtral ds rccuperare, pfusrrmul
individurl de i eeDE/rei c8mrcsociaD) idcLuzind reloliacu fsmilia:

t Adtrcc la cunotri,rli Lreneficianrlui { ncvoi sociale sru speci! c ir concordanla cu nivoltrl
lui de intelesere 5i cr gradul de dizabiLit.te/handicap, orice inlo,oate peftinertir
rclirir.ito lrP l.l,pfectrm tiamodxliltiiilor Je iplicue pfoptrscl

t ldeitifici oCinia rczidcntultri (rtu1r Csiho-efectivi. vc|bxli. erc) rtle iro c la
inlormatiiLc mcnlionare arteriorrifurnizcaz. acca0., erpLicatiirefeflroare la coscchtctc
evennLaleslepuncfliinapLica.eaop riei sale, prcc(n Si a apLicr.ii toiectL lu propus:

. Rtsrurde de viala beneficiarllornr i ervalulp$eramrLuLueueu.

. Se irrformcazt pemxhent, parlicipi acti! la inttlnirile de perfeclioDore orgarizatc lx
D.C.A.S.P.c.,..nrerirrte. r^nttlriri dc lkru (ctr rcordu conducerii) si .ctivnate. a.enuii
esre supcrvizari dc crlE ashtentulsocixlD.c.A.s.P.c s.A s.P.A.D.l

. Confuibrie, pin aot vltatex po cxrc. desl\oa,6, la dczin$ituliaixlizar.a pedolneof cu
hardicap I acli.ier/I nr cchipi plLridisciplindri penru sprjji[ncx aceetrix ii eilsirc!''.J:\.lo d po. .lJffl.aricl,n ,. " n.



t ActioDcazF in confounitate cu S.S.C.exisrenG,asumnnd!riroluiLecorospunzitox(e;
t Aduce la cunorrinta conducerii i'rsrirutiei orice dklunclii InlAlnnccarc potaducc pLcjudicii

srnililii rezldcn{i10r din in$itulici
. Prine$le $isonLlioneazl $iahe sarcinitrasate de conduceEo iDstituJei, pe linie iemrhici,

nr imil, cornDetenleo.p olesionole te caE le are.

a) Pr v nd re 4 ile i^lefpeGo^ale /comu^icarea:
! Stableste Slmenline relalii profes ona e cu intreg perona u lnntuliel pre.ufr 5

cu p;r^li asistaJidr cu nevo sociale sau specale r colaboratori dn afah

. tuspunde de corectitudinea informa!i lor furnDate coegilor/pir n!llorin lucru cu

asistatu cu nevo socale sau spe.ia el
t colaboreaz6 actv cu pe(o^a trlinsitu!leiln dezvo tarea tl menlinerea lesdtur lor

lam 1ia e ale a3Gtatulul.u nevoiroclale sau spec a el

b) Falide echipamentuldin dotare i

t R*pecti norme e dp fun.! onare ji ut lizare prevSTute pentru e.h pamente efoosite;
I AsSuremenlinerea5iut izareaincond!i ade.vate a oblectelor/bunur lor existente in

. R5rpunde de informarea lmedati a peEoane orresponsab e pdvidd or.edefeqrune
inrunclonareaechipamentululcucaret de5Ji:oariactivitateai

. RispuDdede de,vorarea tlamenalaraa cabinetu u deasstenji socadl
c) Prrvnd 5ecu.r*ea 5i 35^staiea nun.i:

r i5ii^su9esle 5 respe.li prev€der e lessale d n domen ulsecurititi 5 sgnttrti in

! itl desli5oad actvtatea in conformitate ru pregitnea, inrtruirea t recomandirie
ansaFtoru ui, pe lne erarhici, astfelin.6t5A nu expun,la peri.o de accdentare sau

imbolnivire arat propria peGoani .at 9 altepeuoane carepoifiatectatedeadiunie
sau omisiunie 3a ein i mpulact vn5!iij

d) Privind reeu amentele/procedurilede utru
. Cunoa5te 5 respedi conl nutu docuhenteor reLevante pentru munca sar ROf, ROl,

Codu eric5ia procedurilor oper4iona e Si do sstem lsCLMihtemu de contro lntern

' P,strpazS conliden! alitatea informal ilo.5ia documente or de serv ciu;
t Resp€ct6 pr ncipiiecarestau a ba.a actvriti innitu! el !i reculi e deo^tologi.e,
. 'inreEisteazi ii reEnrrul special soLicirdrile p matc conlonn Lesii Dr.5a4/21]1]l

Drivird libeFl occes ls infomaliile dd irneits puLrlc cu modlfi.i.ile ti cotol)lel.;irile

rlre.loare . 9i tansfrne rasptrns in rcrmcnul lcB3l.

. -sctiviiate tutelad

Pe^dna uldi^cadru .dnpadihenleorareobigalia de a I ne elldenla uff:riLor
repartzatede.Strecond!c;tor!.ompartimentuu tladocumentelorintocmite.

atesarcin stabi te prin d spozitiiale prmarulu

Atril,utiilc,sktcnnrlui comrniEr



Idenlifi ci f.miLiilccu risc nrcdico-soci!l din cadnrl comunh4iii
Detennlnn nevoilcmodico-sociale ale populalle, cu 

'ac;Ctrlcge ditedesl)|e sllrei dc sinir.tc a faniliiLordin

stinulelzaaqiuni de$inare pr.rejirli srnn4ii j
ArEtrdl asislenta DediclLnln unitililc dclnvtltnrdl depe mza conuneil
ldeniifice. umireite ti nerovesheaze medical snvidele cu ftc nredico social in

colxbo.aRcumediculdefamiLicai.u.sisrenhdii.ad,trlclbineluluinrcdic.lindividtraL,pcnru
asisurarc. jn thmilio x conditiilor falombiLc dczlolterii nor-discurultril

Ulcctucazs !izitc La do0riciLiul Liuzelor, recomatrdand mrsuiile ieces"re de p.olectie a
siniLi{ii inamei ti a nou-niscutultrii

Ifctu ufeiproblemc sociale. ir legrlue cL func!!nariipublcidinc.dnrlSc i.l0lri
publicdc.sisrcnrrsdoirlitlmedicslbconunitarldinaparanLtdespeciattrare!tpinaruLu
comureiDenru prcvennca abaidonu ui;

Sucraleghcaziinmodxclivsraoadesin&ate!susaruluiriacopiluhrimicj
Proh.veazi necesiratea de alipr.rc si practicite corecre de rur'i1iei
Ptrticipl,inechipr,ladesldtursr$dilcriteor.clirnicolccrite,pelerib Llcomunei:

vdcciirif,pm8raincdcscr.edidgpopuLtional,iDplementareaproeramcLarnalion.ledesrnilare;
Pa icipi la apLicarca misuriLdde p,tverire )icombatere a clcnnm c or tbcarc do inJbclii:

irdrumapo$danelecare!u fo$cotrtaminateponrucodr.lulpenldLci.
Semnllcazn mcdiculuide lamile cazurilc suspecte de boliknsmisibiLe consbr.re cu

ocdix acrividlilof in terenr.
llcctueaz, vizirela donriciliulsu8arilor cu risc ncdico-socirl rrrlli L! domioitiu ri

trrnrif etle aplLcarca ni$rrilor re.ipeurioe rccoDrandate de mcdicl
U.nire$e risupraveEhcazeln nod activ copiiidin e!identa specialn OBC,lllv/SlDA,

ldctriiiici FersornoLe fejiNcrke pe listcle mcdicilor dc lam lh $icodrrlbuie ldntcrieic!

U.n]irqte tisupraveghcazn xcriv n.u ilsduliialecio nrame tru suDl pc Listclcncdic lor

O|ganizeaznadi!iltlidc consilidE ridernonstiqiipmctice pentiu dilerile.xregoii

sc prcocdpi de ideniificarea cozuriiordc violcn{i dofro$ic.'i, a cazufilor de !buz, a
peNolneLof handicap, abolnrvil!rcrcnicidln familiilevulnorabile;

Eleciueoznactl!ititidcoducaliepenhsinibteinvedercuadoprifiiunuistildo!ixF

Ci€eazi mpoanc, do.utuonle,sirua1i, srudi,evalu6 rcfcritoare lrscrivirare. specilict
cohpanifronluLui siu;

Depm€ U decoziiul lrhivci. pc bazn dc invchrr si pruces ve|bal de prcdaE-primire
doclmerlelecrcalcln cutrtrltrdui!n cllenda stic, grupate ir dosaro, potivir poblefrdrici )l
tcrmenelor de pgstLare stabililc in nonen.lrlor dl docurnenrelori

,\siguIi bun!inrretineE a nobilicrului, obie.relor ribunurilor, pEcum ribuna functioiarc
oapafaxriiclccticejele.leniceSiiDfornaticcdatcinresponsdbilirdieticuprinseirfitadc
hvenraf, !f tu cazuLunof dere.nrrifisau delec{iunianuDli cu colornrr rcl!lrervjciuLu
adminhtxri! iri de gospodiric cofrundlr sau Fliren!ul cu at butilindomenirliif..haric,dtrpi



Sc prcocupd jn permandnF do prccitire. sB prolesionalr, intocmind o lisri car€ stcuprLndi
adrclc normativc cafe regletuenleaz, activnatea dir ilera atfibuliilor srle, irclusiv t€ cele prin care

semodifci/conrplereddaprobdacc$ca;Actualizeazl$iurmdre$ezilnicproerahulinlormalionul
pus la disp.,ilia iisirtrlLci .

Eldborcze pr!icctele de acte de autofitale ri d ahof reslemenlrfii spccifice !utorirililor
:dirinls rticpubloe ocaldPenrudoncniulstudercrivirxLei

Asisuri pronovaE. iniasinliadm nisl'aliel ptrblicc locale potlivit rkibuliilor datein

Prdcipa la !cdinlele ConsiliulLLi L.caLr
cunoa$c airespe.t, conlinutLrldocumenldl{n relovantc pcntru mundr sn: ROF, ROl, Codul

eric!ial procedui!or opEralionalc ti de sisten (sclM+istemulde contol inL$n nansse aL)

I'rdepl rnc oricare alte atibolii p.dvrzulc dc lege sau in.redinlatc de citfe p.imrtuL comuncL

X, Bibliotccr Comui.li
Xl. Comparlimenrdllunctioncazacu ostruchtrade I postu de execurie - pctsonal

Atribu{iile bibUolecrrtrlui

a) AsiguracrcrleLeaanuals!coloqiilordin biLrliote..prbli.,
b) Asieuriorieniareacilnorilorin uli izaEdc^lxL.asclor,lmprumulul ladomi.iliul
solcilanlilord tublicaliilor dirr tonduLtrzuaLpe lermen de celtouLt l4 dc zilc
c) dd,trohapcriodiccolectiilededocrncnlc,prinachizilioiroadclitluridinDlduclia

d) consLitui€d,o.g.nizaren, prelucrsrea siconsorv.rcacolccliilofdecdni, a

pubLicalilorsftiale, a allor dooudente de bibliotcca siablzelorde datc, pentLu a facilira
!tiLizarex accstoLa ln scop de informare. cercetax, educalie sau recrccrci
c) ini!ieEa, oryanizarex sidcsGNrareade proiectc si prcsraine culturale, iiclusiv in

0anegirl autoril0ti si insl rulii publicosar p rr parcned.rptrblic_prival
l) Aclivnatea BiLrliore.il Comunci Dicule$i se srru.tureazi si se dimefsioneali rFo al
la poptrlalia si necesiraLile conuitaiii locale, dezvolhreasa fiind finantatadinbuecruL
ocrlsidir dL(e nse. pa!ivit lcEhLa!ic ir1!igonrc.

e) BibLiotecacomuneiDiculeilirsiCr|axcti!ilatcadclcctui!PLLb!ic.siofertserviciide
docuncntaEsiintuma.ec.ntrnitam,accesullacolecliilesilabazclcdcdateprcp.ii

h) Tine evidenta unit6liLof de inlilifrinl cristctrlc pe rsza Conlunei Dicrle$ipentrtr

) AdunrsiccnralizcazidateriinfordlliprivindneccsildlileripLeocrpirile
inni(0tiilordcjn!4rmant ricul{uri penh a fi discutate La fireLde consiliu LocaLsidc
cxecutiv,invedereaimpllclriiadminn.alieinrEali4fe.nanlfc$sriloraccstomi
j) SeocuFidemanifcntrilccuhuralesrabilitedeconsiliuLLocalrire.Lizeazi
calendarul anual al manifesldrilor culluo!c;
k) l.ace pbpuieri lentu cupinderca jn busetul looal a fordlrilor ncccsarc pcnlru
funclonarca ln bunc condilii a biblioiecii.ofr malei
) Opercaznpesite ulp mirieiloalc documcDtclc din cad l{rdulLride speciaLitate

a primaruLui (HCL,Dispozitii, concusuri, conrabilitdle, de.lamtiidc avere etc)



m) Altc atfibutii $xbiLilepriirdispozirii lleprimarului.
n) CrDoaste rircspecl, conliiuLuldocumeorelor rele!0rrte pent mtrtrc.sa: RO|.

ROl,Coduleticsialpbccdurilof opc.alionalcri desistern(SCIM sistemuLde
conrol inlern mlDaseriaL)

o) indeplineste oricare dLte lributiiprevazule de Lcsc sau incrcdintatc dc cfuo
primarulcomurei

\lr. a omprnimen'Dlr'lnini5rrNrnc )' Jficn irc
Contanihenru! iufctioreaza cu ostLucturadc 3 po$uride execurie personal

a) !fectucazi ziinic r.niro0'!le lcti!i14i necesdre pen!! ssisunrea curi{cnici in toarc
incnperiledirrsediuLPrimndeiconunoiDicrlegi:halurat,slesdepunefi,intEtiDere,

b) CurdlisipEmanaltoxte $iledin iicinl,sediuluiPrimarleiComunelDiluleg I
c) Curija lunoftoatescamuriLcdin ircinta scd iului Prih&iei cohunei Dicule{ii
d) Asigtrrlzilnicigienas$itlrinrsrupu Lesaniton din ircint.sediuLuiPrin{rici
Corutrei Diculc$til
e) A5iBurnziliriccurdlcnia cuiliii cfioarc ria riomuLuldc la{radi, p n m uueri
indcpinare, depuneilor de prat
D lfcclucazi,inan.ri'npulrece,actl!ititilecetindeasisumrcaincdlziiijnctpcrilor
Priin6riei comunei ctbetlii
e) Ereltueazi, in anolimpuLrc€, acti!itatilc cc Iin de iideptdarea zrpeziidepusd De
crilede acces nr tidin sediuLP m5rieil
h) Asicuraintfelino€xin buneoondilii ainasaziei de lemncl
i) lntocme$e, ori dc celc ori este nevoiei relerale de necesitatecu privne Ia
con$hrbilele pe oare ocupanlul poslului le ulilize.zijn munca sr,liaduce la cuno irF
coDduccrii inslilLrlici acen necesar.
j) cunoart€ ri'rspecti conlinutuLdocumcnr€lof relevrnte pentN munc!sa: tlot., ROl,

CoduleticriolproccduriLoropeElnhaleridesistem(SCIM{htenuldccontmlinlorn

q) lndeplinolre oricarc alle anibuliiprcvazutc dc lcgc satr nrcredilFle de crife pimarul

!OFERUL
Atribuliile $ responsrbilidtilc tolerul i De nricrobuul qcolir.

. e(e oblisatsa se prezintc la srviciu la ora fixala in pNsram. odihnit, in tinutx corcspunzatodrt
si sa rcspecte prosramul stabiliti

. pFnicipa LapEgaliredpDsramului si LainnructajeleNTSsi PSt;

. va cunoastc sivx rospdclapLelederile le8alc cu pdvne la cnculatir pe drumuf le publicc. in
riafi! iirtem si inicrnational de marfuri:

! pastreazo ccniicarulde innur cularc, liccnla dc cxcc0ric si coria licentei denansport, precun
siactele masiniiin conditiicorespunzatoare,le prczinta La cersre orgaielor de conro i



. tru psoseste locuLde nuncadecat in cazuri deosebne sinuilai cu aprobdca scfului de bnoul

. nu vo corduce artovehicultrl obosit sau sub influenta alcooLului, d.dgrfilor, ncdicamcDlclor,
erc. j.are rcdm capacLtateadc conducertj

t solerdL vx ,tspecra ctr strictclc intiN ariul si irNtruclnhile prinire de l. Primarl
t soferululiiesre inroris sa vorbcasca in numele rirneicu orice client aLaccsteia fara avizul

prdd,hiL a sel!nri coofdonatorl
. se .or1Ntu civllizat in reLatiilecuc iertli,.olegiidescBiciu. $rpcriofli ieDdiici si organele

! arar l. p ccarc car sila sosi€a din cursa. !crifca starcalehnics a aurovehicrlui, inclusi!
afvelopeLe. nu plcaca incu6adaca constata delecLiuni/ nereguLialc aulovehicululuisi
: ir.o ne4L rper.o' lpenru. r'...0,dc.. ,i.

. lasosireadincursopEdaseruhLidnecl(Mana8cruluidelmNpoi).FoaiadePardre
'.1fea . e pdrl1.o. 

'.o'i"dediaS 
Jr cF fog,ll

. hpar.a!€rartovchicululrisoferuLraluatoutemasurilopentruasistrmfeamasinii,

. comuiica ituediar sefuluidircctlclefonic sau p.in orice alt mijloc oricc cvenimenl de circulalie

! sofetu1 vaducc la indcpLiniLeoficeakedistozitii primilcdc laPrimaf.

SoferuL fatihde penonal dc:
. ir!ecritatea alblehic0lului pc carc ilare in primnel

' nnrerne€a atrrole[]culului. ceea ce p€supuno:
t erploararcx aurovchlcu uluiin coniomiiarecu inslruclnLniLcpEvazute ircarFarehnicaa

. sofenLlva raspunde in fsh leCiipeiLru pagtrbcle cauate iNtiiuliei din !ina sa si !a avsa

conteciulde munca desfxcul potrivil art l30lile.a i) din Codtrl Mtrncii.
. Cun.r e rirespecLd conlinutul documeDlelor relevmre penlru fruncasa: ROI],llol,CoduL

cric rial proccdurilor operatiomle ii de sistem (sClMahtemulde coniel i ern managfial)
. indepline eoic.rc.lLexribuliiprelszulcdeLesessuincredirllaledecateprimaruLcomuci

Muncitortrlnecalificat

Rist0ndc dc curnlcnia,in8rijirca ri bun! funclioDaE a ciminrlui cultftal 5i a parcului

' Areln gcstiutre si mputrde de toate bun0.ile din dohrerctminuluiculturalriaLparcuLui

- Responsabilctr distribtrsia ajrtoarcloralinentare distibuitet.id Progmmu l opo4ional
pcnrru ajuloLarca pc$oanclor defarori?ate (PoAD).

- Cunoate $ire$dcli continrtul documcnlclorrclcwntc pctrlnr nuncs sa: ROF, ROl,
codrl etic ri al procodufilor opcr4ionale ri de shtem (SCrM sislenul ie contol inrern



ihdoplin€ € oricaE aho atribuliilncredinFtede citE primarul comuneiprin

CAPITOLUL IV

conisia pentru moniiorizn.ea r ddoltorii sistemului de conirol inte.n/n.n.gc.i!l

1. At.ib!tiile comisiei penrru monito.iz!re! ! dezvoltarii sistenului de conrol

iiindoncdiulSisiemuluidecontrolinrernmana

hplomentaEa $i dezvoltarca sisteinului de contnl intern managerial in oace enllate
publict inplicn o serie de procose. xctivhr! $i actiuni care necesiti asurnai!i do

responsabilitdli. nominaLlza.ea pe$oamlului responsabil ti nu in uhifrul lnid s|abiireo
termcnclof de realizare a activitatilor.

ModuL cum sunl rlatste toatc accste Fro@se complere este prezentat ih Metod.logia de

hahageheht al ris.rrilor 1i ohi&l de realxarc a ptuce.lurilor de shten, ;i prccedrtilar
operationatej .Jadtnenre clabomle d€ secrclariarul GeneFl ol Cuvemului in cadrul
proieotului.,Consolidareaihplefren$riistandsrdelordecont6ttnrernmanaserial!anivel
centmliilocal.. ood SIPOCA 34.

Responsabilii cu imFlefrentarea ii dezvoltarea sht€mului de cortrol intern manaCcrial
predum ri dislribulia principalelor responsabili6li, suni:

l. PfimaruL

. Stabile$eobicctivele generalealecntitilii publicci

. rn? D^toz tia.l. a at.a -? a\ o4i1 dcVoliot. r"

. Enire Disl2ozilia rcspohsabililar.le rkcuria

. Aprc6 Ptuarctnul de dezvollarc al ti!.huhti .le contrcl ihteth nahagniqt ta rir.hl

. A,DrobF, !,apottl anual as"pru sistehrlui de con'rol inte nanase al ld .lata da 3 l

. Aprobi PrcJilrl .le rnc ti lh"ita de taleruntd a tilcurit.nl

. /\ptobt Planul de )ntplenentare a ndsuilar de cohttuli

. A,ptob^ Ptuce4urile de sisteh g opetatiandle, dupn caz:



2. Presedidrele conisioi do mantrorizarc

. coivoace membrii Com sie de monir{ zare, p.in intrmcdiul sccrctariatuLui lehnic al

Comisieide honilorizalr,li sffissau princ-mail, cu ccl pulirr 3 zileinainte deiedir$
t Propure.rdinea de zi ii acorda cuventulin iedinle, supmveghe!,a ld disciplina si

bunr dcsljSurafe a SediilleLaf
. Asistrfi conduccrca scdiD!elor, conrorn..didii de zi, si aprobe ninutele iedinlelor ri,
dupd.oz,hol'rarilerce(ora.lnlirnc{icdclematicuodiniide,iaredinlelo..Lasolicirarca

ljrcsedirnelLriconisicidc monilorizBr€ portanicipr ti alLe ponoanc in calilatc dc invitati,
t Api!be ,4ol;r/ Cornisiei de Monlttriza.ei
. Avizea2l Progmnul dc dczvoltarc o sistemuLui de coitol intern manaEcrial La nivelul

. A!i^dzi proccdtrfile dc shtcm si pmcedu. le oFrationrle.

. Rcsponsabilde pocesulde managenedr xlriscutiLorcarc sc orsonizeazinr ftnc1ie de

one Fd irpl .re' rcdi' .Dclifi.Jle,.itJ : rbi.
. Aprob, desF$rtrarca proccsului de geslionard a rhctrrilor fi nonito zarts

pcrfonnanlelor la nivelul entittlii.
. Apt hn tnlo",atud pr^tih.l ,lesJattwca rrc.esuhri .te aeilianure a ri!.utikt ta

! Llflnifette respeclarca tenncnclor $.biLiLe de citfe Corn sia de Moniro.izare Sidccido
anrpn mi$rilor carc se impun pentru restrectarea Lor.

. Reprezinl, Conihiade Monilorizaioin rcLaliacu orice inslitulii, autoritilisr! 0e6o.ne
juridico, ctr orsanismc sulenramentaLe ti n.n gNornamcnlale, dir lar5 sau din

stlnindrate. cu ori.c axe entn4i ln redcrca indcplini i scopului pentu c.re a r.n

! Solicit, sec.olariaLulLri lehnic al Comisiei de monilorizor€ rcalizarea de ldcriri, in
imna compct€itelof acestula,

' Aprcbi situali le cennalizatoare, semesrixle tianuaLc, pfi!ind sladiul impLementtii ri
de?rohirii silem!Lui do control inlcrn maDasedal.

:1. AhibuliilosecrerxrialuLuirhnic

. OrsaDizeozd desG nrea tediileL.r coilhie de honirorizarc din dispozilia

. Asis i diseninafea deciziilor comisic dc monitorizarc r^i scris suu pfin cjnail ri
scrvcgc drcpt puncl dc lceilure in vedere! bunei comunici,i diite c.mpdinentele
p,imnriei ti Cotuhid de ftonitoriare Sccrol.rirtul l.hric rl Conisie de nonitortzxre
menline pemanent Legitura ou pesornele de conlact desen.ale de nenbiii Comisie de

nonnorizarc din cadrul conp3nimcniclor ii unitililoL subordonate pimariei.



. Pregit€$re dolornenteLc ncccsrrc dcslI$Lfiii redirrtel si Le ilansnitc in fonnar
eleclronic prin e-mail membilor cu cel puliD 2 zilc irainrc dc $cdiilote c.mise de

! intocncsre mintrtele ledinlelor, pe csre Le nansnhc in lbrmar electroric. pf n einaiL.
mcnbril{r Conisie de monitorizare.
t SecrctrriDtul tchnic al Conisio de monitorizxrr asiguli, diD puncl de vedcrc rchdtc

Jl ndodologic. monnori4re!, ofgarizdrea fl nrdruin.rca dczvonnrii sisremtrhLi de donroL

! Scmnaledzi Cdrnisie de nonitoriarc sitIa{ii]c dc nerespecra.e a deciziiLor acesreio !
tlFne misuriledc cofe.r.re care se inrpun
r ELabo,td,]]ROF-ul ComGicidcMonitorizrfcl
. analizcaze pro.eduu dir punctul de vederc al rcspe.rrrii .onlormirrlli ctr slfuctum
ninimall previz0tl jir Irrocedura doctrmcnrm
. Cc lt^lizcnza Lillle .le actirikli prcce.luobile & ln nl\el coiloaitimenelo,l
. F. a6orcazi1 Li!u tt. uctirifiti t,c.r,,?rrlal0fivehrLertitiliipublicci
. Tinedridetrlatiinregisfcz5poccd0riLcdesiecmtioperatonaLe;
! A ocicodu prcccdurilo.de si5renri

r indossri.zsorisinxlul0r.cedrilordesisrein:
! Distlbuiecopiidupip$coduriledeshtem.otuOariinrentelor,
t Arhivodzr.riginrLuLDoceduriidcskcni
t Sccrct.fiatLrl rehiic al Comisiei de monito zarc pc baa Regisrulu de .isc! de a
niveluleDLjtAtiprcpunc pmliluldo ri$ $i Limila de toLemnJ?i La fisc caicsunt anxliare ti
ovlarc in Scdiila c.misiei ti ap.obale de citfe Pfimxr.
t Sec.erariat'lui rehDioal Conisici dc noniroriuaE, re baTimasurilof deconrol pcnrtr
riscuriLe senrnificative, elaboreaza anurl Planul de implemcntafc a mesurilor dc conrol
DeDtru fhcrfile sentrilicotive Ls nivcluL ctriititii publicei planul esie analizor dc Comisia
de monilorizare ri aDrcbai dc clrm condtrciro.ul ef titttii publLce

. Tmnsmile PLlnul de nisuri aprobar c.dpanirneirtelor Fsponsrbile cL gcstionarea

riscufl lor somnilicarive. irr lederea iDplcmcfi arii.
. Euboi€azi, pe baza rxp.dirilof ofu!le, alc rcsponrabililofhofducnro.iLol
cornpanincnrcLor de l0 pf mul niveL de conducfte. priv nd dcshrumna procc$'lri de

ee$ioidre a 
'iscuriLof simoniroria.ea peflomanteloro infornxre cfue Prima.,oprnberi

de presedintele Cdrnlsiel dc monilofizare, privitut desti mr€B prlccsu ui de gesioixtu a
risctr.ilof iirnoritof zarcaperLrhxnteLorhniveLu eDritilii.
! lnformarea ctrllrinde o anaLizi a rh.0rilor denlifoste ri sesrionatc ix nivetu
comparlimcntclor,.esfectiv monitorizarca obicclilelo ri adivirdlior prin im.mediu
iDdLca(orilo.dc perlonnijrld Lanivelul enririlii publicc.
t Dlaborexzt un format standard dc npon penru sisremul dc contiot inren manlserirL,
pecdr€ilsupuncaproblriiconducitonrLIictrtittliipublide.

t1



. inrocmele rapoarte in bam dcciziiLor Presedinrelui Coorisie de nlonnorizai€ ii lo

supuie spre aprobarc Comkic dc nronitoriare,
r Drce h indepLinire, tiansnitc ssu monitoizeazi, dupa caz, Jociziilc Comisic dc

monitof izae ri dispoziliile Preredinte ui acesleia.

4 At Lr!r iLc ilenriiLo.cohisicdcinotrltorizar€

t Comlsa dc nonito'xrc coofdoncazi pr!ccsuldc.ctualz e o oblectiveLor gene$le rj
sDecifice, a adivnitilor pfocod0mlc. a pmcesului de sestbmre a rhcurilor, a shtcinuhri

dc inonitoriafe o pedo nlnlelor, r silurliei proccd0rilor !i a sistemului de monliorirarc

ri de'apondE, respectiv informarc citrc coDducitorul entitilii publice.

. Ll.borcazi l,rogiadulde dezvohare a shtcmrlui dc control inlem nanlse al, deiunll
Prosmrndedeuvolrare.carese.ctualizcaziatruallanivelulfiecifeientirtlipublico.

' P'!sranuLrlc dczvollarc cup |de oLiiddllvele emnilii publicc in domeniulcorlroLulLLi

i'nefl, rnrnrgerirL, ln luncle dc stadiuL impleinefl6rii ri dezvoLri.ii ace$ria, iar pentru

riecafe $andard de contrcl intem mlnagrixL so nabilcsc acli!ili1i, rcspoDsaLrili ti
temene, pfecum $irLre clefronlc r.lcvantcln imp ementafea tiddzvoLr.rcx sistcmtrluldc

controL inlem managef al.
. Llflnirc$e cd ro.fuielo p.e!5zulc in Pr!sramul dc dezloltoE a sisternului de coitoL
inrem iudaeeiai al pfimirici st fic respectate ri declde rnisurild care se impun jn cazul

' U,nnt*c Ai ,^nd ni compartlmcrtee ti strlcturile din srbordidea Prituifiei
Comunei Dictrlefti . ir vcdercs elabo,nrii P6gnnelor de dezvoLrxrc a subsistcmeLor dc

. ir ProsFmu de dezvo toft se evidenliaza inclusiv aqnLnile de pefleclionare

prolcsionxle jn doneniuLsislcnuLui de coftol inten iturge.ial,.rAr pent persoancLe

cu nrncliidc corducere, cat ripcnt'u cole cu luncliide erecu{is, prin cuHufiorsanizrtenr
confonnihb cr rcclemenGrile leeislarivc ni donef iu.

. cotukix dc monnoriarc ccntralizeozi rhcurile semnificati!e I

' Annllaazi 9i pdoritiaaze riscufile semnincalive. coie

o e"\..'. it |,.Ii Irr"Jp'o'ld ' Lp".c).,
'1s.. 

{ Nal, aprobdc dc ciu! Primar
r Anslizeaza Planului de nplementafe a nrsu.ilor de contal penttu riscurile

sernn rlca(lve !a nircrl enritttii publice prirnit de la Secretariarul rehnic aL coinisiei de

monitorizae ii dprobar de citre conducdLolLl entitdlii publicc.

' coo,doieaa elabora.ea procedtrrilor doctrmcntarc in conditii de reeularitate,

eficacitate economicihle $i eficienli . obieclilelor enlil'1i10r publicc. inprcuni cu

compadimeile e dlh cddru Codunci Dia0lqqli.



. Irnocme$e silua{ii ccntraLizaroa.e anuale, pEvizut in Situali. ccrtmiizatoare prividd
stadiulimplementnriiiideTrolr&iislsremululdecotrrrolinbnnanxgc.iaL.
. Prime e, semesrrial Sl an0al. de la i(crurie primiriei. rapoane rcfcriroare ta nlJ trl

sistcmrlLLideconroli'xemmanascrial,conlormprevedeilorlesislariwindomeniu.
. Prezinia cotrduccrii prihiriei, oride cate o se considcd ncccsar. daf cel ltr1in o d!!?1

pe sernestru Si o datn po Mj rapodre relo,iloare Ls prcgEsele lnreaistmtc cu priviru la
dezloltarea sisrenruLul de conn!l intefl managcrial. in opon cu prog.xmul adoDrar. la
acliuniLedenonitorizare, coordonore rinrdrumafe mclodolosicb intfoprinso. pre.un $ilx
a te problcnc xpilnie jn ieaitura cu acestdomeniu.
. AnlLirelzi capacitatca inlem, de a finalizd irnplemeDtarea staodardclor dc conrol
lntern manaeerial, i.ind seanu de complexiatea proce$Llui $i dacl sirudti! o impooe,
p0aLe apela laconsuLtanli catcmi.
. Plnicipi la procesul de consultxrc cLcclronici al conliNlu ui M nutelor, nrairlatc dc
S€crcl.fiatului tohiic, rczullaLe ir unna tediDleior ncnbrllor comhiei ii enir prrcre Je
vcdere, dupl coz, pe carc lc inainreaza pe e m.iL Secr€tafarulLi rernlc. nr vcderc.
nteEdriiindacrmentrl final
. Avl?-eadlistadeacrivitati procedurabile lanive ul enrit{ii publice.

' At u4a:z^ ti aytzetzi, lttibullarca pri,i,xl n.nilotizared pofon"dqelot la nielr

. Anatikalt Pft.fhtl.le t^c ti lihit. le t.letdntn !.ti\c

. Ar uzed:lr Inlaralarca pt^tin.llr$1ttldtt. ptuccs,],i .le sertionotu , ti!.util, t

. Analizeazrprccedurie dc shtcn

. IlotAresc aclu.lizare. p.ooedu. lorde sistein.

. Avi2eazi Mi,u7?/e sedintclorComisieide MonirorizaE rit rrdl,/. Luarcl

r coordoneozi procesul de acnLalizor€ o obiectilclor fi a activiltlilori

' A\izeazd Lhta .le a.!iritdti rtod?4,/arile la nivclul cntitetii ptrblicei

' Analtzeazd ldbh"dreu ptirrtd n.nitori,atca pef.tkank lo !u niwttt utiutii

Orlanizarca ssdintelors nEcanhmul dc Luaicadecizidi

. Conrhia de Monitoriza.e so inrfunege ori de citc ori cic deceer perou aringeE!
scotu!uipentN cafe s-a jnfiinFt.
t Dcciziile cofrisie de monitorizfuc sc adopri pin vorul malorirdtil simplc
. Lir cazul ir carc se ooNlcGesalitate de vonri, v.rulPreiedi e uiGau. irnocunoruLri

t Abscnlx de La ledinJa Conisie de nonir.riare se nroti!cazi in sc.k cire treJedtntete



. in situdliile lrevszuk de a|t.7 alin. (4), membrulCoDrisie de rnonirofi2are doloacn 0n

inlo.trnor din compartimcnxrl siu
. Desin$Lmrca icdinlci sc conscmreozii. nlin!11.

Slera rclalionili a conisie de m!niloi2rfc

. Comhiade Mornoflzafe cslcsubodonatiP moru uiComunei Diculegti,

. Comhia dc monitodzarc coopereazi cu directiile, servlciilc, conpadimentele ri
srucrdiledin subordirca PfimericiCotuunci Dictrlc$i, penlru alinecrea scopuluicE6rii
0nui sisicn inrcsmt dc coDioL intern frnagerirl.
t Comisia de inoniroizare de^olld rcLalii furcJionoe cu C.npa imentuldo,Audit
din cadrul Primiriei ConuDci Diculogi . dac, exhtt, otEannme similoE liir altc

primifii ti polre deTrohd relnlli de cooperafe cu orgaDisme euverdatoen{ale 5i non-

suvcfliamerlue sau elte pd$oane.iuridicc din lard $u dir stEiiitate. in vederea

inJepLinniiscoptrluipcntucarcafostlnfirJatd

5. Responsrbilli de ftcuri

. Responsabilil cu riscmilc consiliazi peNonalul din cadrul cornpa|limcnlcLof ti r!sti
condrcitodiacestoranrprccesulde gesionarcariscrrilor.
. RscuriearerenieoLriecli!elor$ikauactivitiliLorseidentificir seevalueaTiLrnivchLl
liectnLi.ompanimcnr. in conlormitare cu eLedeotele toii1ifraLc din Rc8islruLdc rkcurii
riscurilc semrificati!e se certdll?td2t la niveluL conkiei dc moriilodarein Resistrulde

. Responsbilii cu rncurile din cadrll coilp.dinenleL.r colecrcazd riscurile lleE e

acrivilatilor, identifi.t *atAia de risc, claborcazi RegisrruL de dscr la il!elul
compafinientelor dirr p'in !nllel dc cond0cerc, proprn mtsu de conto ti
nlodnorizcazt implcncntarca accstom. dupA ce jn prealabil x.esoa au Jbs xprobate dc

citrc .ofducitnl compa inenhLlui.
. pr!puneripuldersspuns Lariscpcnt$rncuriLcrcliDutedelanivehLlcohpidimentuLri

' elaboreazi sluatii privind impenrenrareo mg$ lo, de cont l. La niveLul

. A lzltzea ReCilele .le tirclr'i pe conrparlimertel

. Prcprne Prcflrl de risc ti linlita de toteranld a rn.urilorl

Pcrsoana caE idenlificd riscul

. completeazi lomularul dealendlaisc(|AR)i

' E dboreazi Fiiado uffi.ife r rk.ulLri(FUR);
! Cofnibuie !impementorea mAsudlo, dedont'lldir Pldnulde 

'nasu i
Pesoaneefesoonsabile.ueLaborarexproccdtrrilordesisternsiopcntiop.lc



. Ela6oreaza Diasfthd de ptn ar x pr.ccduriii

. ElabotedTt Proedurile de siste'" rcsleclt\ o?erclia"a|.l

. Ac1ntallrcaz. Protedrnlel

. lndoslriazr orisinalul prccedurilof opeBlionalel

. Distibuie copii dupiprocedurile oDeralionale;

. ArhircaziorieLnaLrlproccdtrriloropcralionalcl
CATITOLUL V DISIOZI II TINAI,I'

I Pre/f,ntul regularnentde orsaniaresi luncttunare!l ap!6tu ui destecial |areal
primanLlui comtrnci DicuLeil cuprind activilatiLc in scoptrl mspcctrrli drcptrtrilo s

liLreratllorfurdainertaleacetatenilor,aprevederilorConstitutiei,pEournsiperlru
puncrca in aplicarc a logllor, adecrerelor prescdintelui R.naniEi, x hatamrilorsi

2 RceuLamcnlclc dc oreaniare silunclonafc aprobat va supoda modincarisicomplelari
in lunctle de pf evededle lesale ulteriof publicate.

3. A1€nomedeofdine interioxra, crrc iu srnlctrpriisc in prczcntul EsuLamerl, vorfi
reglemenlate pfin Dispozitii.Leprimaru uicomuei Dicue$i,emiseinconlbrmirarecL
prevedcrilcoUCnr.sT/20l9privindCodu admiristmliv.cumodificirier conrpleli'ilt
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